Penyoauxka Cpouja
YHUBEP3UTET Y HUIIIY
DPAKYJTET YMETHOCTHA Y HULIY
Bpoj: 460/11

Harym: 11.4.2022. rogune

Hum

Ha ocuoBy ompenoe uwmama 14. craB 1. 3akOHa O apxXxWBCKO] rpahu M apXHBCKO]
nenatraoctu  (“Ciyxx0enn rnacauk PC* 6poj 6/2020) um unanma 20. Craryra dakynrera
ymeTHocTH YHuBep3utera y Humry 6poj 1970/2 ox 28.12.2021. romune, Caer dakynrera
yMeTHOCTH YHuBep3urera y Humry, a cegnuum oapxanoj nana 11. ampuma 2022. roaune,
IIOHOCH cienehu

MNPABUJIHUK
O HAYUHY EBUAEHTUPAIBA, KIACH®PUKOBAIBLA, APXUBUPAIBA

N YYBABA APXUBCKE I'PABE U IOKYMEHTAPHOI' MATEPHUJAJIA

ONIUTE OJPEJBE

Yuan 1.

OsumM IIpaBuiiHUKOM yTBphyje ce HAYMH EBUAEHTHPAMBA, KIACU()UKOBAKA, APXHUBUPAHA
U uyBawa apxuBcke rpahe u JAOKyMEHTapHOr wmarepujaa Ha @DakyiTeTy yMETHOCTH
VYuuep3urera y Humny (navse: dakynrer).

Yuan 2.

ITocnOBY HA EBHIEHTHPAKY, KIACH(HKOBAKY, APXUBUPAKY U UyBalby apXUBCKE rpahe u
JAOKYMEHTApHOT MaTrepujana 00yxBarajy:

NpUMame, TpEeryieJame U pacnopehuBame NOWTE, NPUMIBEHE HENOCpeIHOM
Npenajom, PeKo MOIITE, WK CPEICTABA EIEKTPOHCKE KOMYHHKAIH]E,

EBUAEHTHPALE aKaTa ¥ MPEIMETA U 10CTABIbABE UCTUX Yy pall,
aJIMUHUCTPATUBHO-TEXHUYKO 00pahuBame akara u NpeaMera,

OTIpeMarse IOIITE,

apXxuBHpame, KOpuiheme u CTPYIHO OJpKaBAmHE APXUBE,

Onabupame apxuBcke rpalje v YHHUIITABAKE OE3BPEIHOT TOKYMEHTAPHOT MaTepHjaa,
npenaja apxuBcke rpalhe HamIeKHOM UCTOPUJCKOM apXHUBY.

Yuaan 3.

Cpa akrta, nomucH, NOpWUiIO3M U Octaina AOKYMEHTA MOry OWTH Yy HAnupHOM U
EJIEKTPOHCKOM OOJIHKY.

Haunn eBuaeHTHpama, 3amTUTe W KOpuihema eIeKTpOHCKUX AOKyMeHara ypehyje ce
noce6uuM OmnmtuM akToM PakynTera O HAYMHY EBUAEHTUPAKA, 3aLITHTE, W KOpHUIIhEma
€JIEKTPOHCKHUX NOKyMEHATA.

@daxynTeT y CBOM paay KOpUCTH IEYar.

Yuan 4.

VY OkBUpy NOCJIOBA U3 YiaHA 2. MOjeMHU TEPMUHU UMA]y ciieiehe 3HAuEme:



- Akt / Ciry:k0eHH TONHUC € CBAKK MUCAHK cAcTaB KOjuM ce mokpehe, n0nymasa, Mema,
MIPEKK/IA WK 3aBPIIABA HEKU CIyXOEHHU MOCTyIaK, a KOju canpku cienehe nenose, 6e3 003upa
J1a JI € HACTA0 y MUCAHOM WM EJIEKTPOHCKOM OOJIMKY: IyH HA3UB U apecy Momu»aona, opoj
U JaTyM, HAa3WMB W MyHY aJpecy mpuMaond, Kpatak caapaj Mmpeamera, Be3a Bail — Haml Opoj,
TEKCT aKTa, IpujiIor, MOTIIMC oBJyranthe€HOT JTUIA U OTHCAK cny)KGEHOF rneyara.

- JIokymeHT je 3ammc OMIIO KOje BpCTe, OOJMKA W TEXHUKE H3pane KOJU Camp:KajeMm,
KOHTEKCTOM M CTPYKTYpPOM TIpyXka J0Ka3 O aKTUBHOCTU KOJy MpPaBHO WM (PU3MYKO JIHIIE
npeay3uMa, 00aBJba WK 38KJby4yj€ TOKOM CBOje JAEIaTHOCTH WM JINYHE aKTUBHOCTH.

- Mpuaor je nucanu ctaB (MOKyMEHT, TA0JA, TpAPHUKOH, HPTEK) KOJU CE MPHIAKE Y3
ciyOeHH IOMUC paau NONyHaBama, 00jalimaBama WK JI0KA3MBAKA CAIPKHHE CITYy)KOEHOT
JOMHCA.

- IIpeamer je ckym cinyXOeHHUX I0MUca W NpUiIOra KOju € OJHOCE HA UCTO MUTAME U
YHUHE [EUHY.

- Jlocuje je ckym mpeaMera KOju ce OJHOCE HA UCTY MATEPHjy WK HA KCTO MPABHO MU (PU3NIKO
JIHILIE.

- dacuMKIIa j€ apXUBCKA JeIHHIA KOjy YHHHM CKYI JAOKYMEHTAPHOT MAaTepHjasa BHIIE
peaMera WK J0KyMEHATa KOju ce OJHOCE HA MCTY Marepujy, aKTUBHOCT, n10rahaj uin Ha UCTO
npaBHO Wik (HU3UYKO JHIE, & KOJU C€ MOCje 3aBPHIEHOr MOCTYIKA 4yBajy CpeheHu y ucTOM
OoMOTy.

- MMucapuuna / llpujemua kaHueaapuja je OpraHu3aroOHa jeIHHHUIA WK PATHO MECTO
rne ce Bpme cienehu mOciOBH: TPHJeM, OTBAPAWKE, TPETJIENAme W pacrnOpelhuBame momTe,
EBUJIEHTHPAKE M 3IPYKHUBAWKE CIY)KOBHHUX JIOMHCA, JOCTABJbAKE JOMHCA YHYTPAIIHBHUM
OpraHM3auvOHNM JEAMHUIIAMA, OTIPEMAmE MNOIITE, pa3BOhEHmE KA0 M HHUXOBO CTABJHAMBE Y
apXVBY M YyBamE.

- JIokymeHTapHu Marepujau uuHe cruck, GpoTorpadeku u GoHOrpadcku CHUMIM U HA
APYTY HAYMH CACTABJHEHM 3AIKCH U JOKYMEHTHU, KEbUI€ U KAPTOTEKA O EBHJCHIIM]U THX 3AIUCA,
3aMHUCH y €JIEKTPOHCKOM OOIMKY M JAOKYMEHTA, KA0 U MUKPOPUIMOBU O HUMA NMPUMIBEHU U
HACTAIM y paay perucTparype AO0K cy On 3Hauaja 3a Texyhu panx, HACTAO JENOBAKEM M PagOM
CTBapaOIIa, JIOK Ce U3 Wera He 01a0epe apxuscka rpaha. JJOkyMeHTapHH MATEPHjasT MPEICTaBIbA
HEIMHY NOKYMEHTA WM 3aIMca HACTAIMX WM NPUMJBEHUX JEIOBAMEM M PaIOM CyOjexara y
M3BOPHOM WJTU PENPOyKOBAHOM OOJIMKY JOKyMEHTA 6€3 003upa Ha (hOpmy U (pOpmar Oenexema
Ka0 U MPOMKCAHE EBUIEHIIH]E O HEMY.

- ApxuBcka rpaha je caB W3BOpHM U penpOayKkOBaHW (MUCAHU, IPTAHHU, IITAMIIAHH,
¢dororpaducanu, MUKPOPHUIMOBAHM, CKEHMPAHU WM JUTUTATH30BAHM EJEKTPOHCKH 3aIHC
HACTA0 M3BOPHO y EJEKTPOHCKOM OOJMKY WJIM HA JPYTM HAYMH 330€JIEXEHH) NOKyMEHTApHU
Marepujat HacTa0 y TOKy paaa cTBapaoua KOju je Oj 3Hauaja 38 UCTOpH]y, KYJITYpy, YMETHOCT,
HAyKy U IpOCBETY U Apyre IpyIITBEHE 06J1acTu 0€3 003upa Ha TO Kasad U I Cy HACTAIU U J1a JIU
Cce HaIa3e y ycTaHOBaMa 3aIITUTE KYJATYpHHX 100apa WK BaH He.

- JIOKyMEHTApHU MAaTEPHjaJ ca pOKOM 4yBama YMHU MaTepuja KOju je 01 3HA4aja 3a
texkyhu pan dakynrera Wid Marepujai KOME pOK 4yyBama HHje UCTEKAO.

- ApxuBCKH (POHJI YMHE CBU APXMBCKH TPEJAMETH KOJU CY HACTAIH TOCIOBAKEM
Qaxynrera.

- CTrBapanan apxuBcke rpahe n JOKyMEHTApHOr MaTepujaia je npaBHO Wi HU3UUKO
JIMILIE YUJUM JIETIOBAKEM HACTAJ€ apXUBCKA rpal)a u JOKyMEHTAPHU MaTEpHjall.

- ApxXHMBCKA JENMHMIA j€ PerucTparop, ¢acuukia, KyTuja, CBEXam, OMOT y KOju ce
OJuTake TOKYMEHTApHHU MATEPHjasl U apXUBCKa rpaha.



- be3Bpennu NOKYMEHTApPHM MATEPHjas YHMHE JEJIOBH AOKYMEHTAPHOr Marepujana
KOju Cy M3ryOWJIM ONeparuBHYy BPEAHOCT 3@ TEKyhu pam OAHOCHO KOjUMA je UCTEKAO 3aKOHCKU
POK 4yBama, & HEMAjy CBOJCTBO apXUBCKe rpahe.

- Opnadoupame apxuBcke rpahe m yHMIITABaWKE OE3BPEIHOr JAOKYMEHTAPHOT
MaTepujasia je mocTynak KOjuM ce apxuBcka rpaha 01adupa u3 JOKyMEHTApHOT Marepujaia y3
YHUINTABAKE OHUX JIENOBA JOKYMEHTApHOTI Marepujaia KOjuMa je mpectaia BOKHOCT 3a Tekyhu
pan a x0ju HemMajy CBOJCTBO apXUBCKE rpale.

- JIucra kareropmja JOKyMEHTApPHOI MaTepujasia ca pOKOBHUMA YyBama je moceban
aKT KOjuM ce Ooapelyyjy Bpcre apxuBcke rpahe W JTOKyMEHTApHOr Marepujaia ca pOKOBHMA
yyBama. JIucra campku MOMKMC CBUX KaTeropuja AOKyMEHTAPHOT MATEpUjaid HACTAIOr Y pasy
perucTparype u mHXOBE pOKOBE uyBama. Ha OcHOBy Jlucte 06aBspa cé mOcTynak Omadupama
apxuBcke rpale ka0 M TOCTyNaK YHUINTABAKA OE3BPEAHOr ITOKYMEHTApHOr Marepujaia.
Kareropuje k01 kOjux je pOk uyBama TpajHO, uyyBajy ce 10 mpenadje HaiexHoMm Mcropujckom
apXHuBYy.

- ApXHBCKA KIbHTa je OCHOBHA EBUJEHIM]A O MEJIOKYNHO] apXWBCKO] rpahu u
JTOKYMEHTAPHOM MATEpHjaly HACTAIOM Yy paay cTBapaoid. ApXHUBCKA KIHIa CAIpXKH IMOMHKC
(vHBEHTApPHU MPETJIen) HEeIOKYITHOTr JOKYMEHTAPHOT MATEPHjasId HACTAIOT y Paay PErucTparype
Ka0 U OHOT JOKYMEHTAPHOT MArepujaid KOju ce 1m0 OO KOM OCHOBY HaIa3H KO CTBAPAOIA.
ApXHUBCKA KIbUTA MOXKE CE BOAUTH Y MAITUPHOM MM EJIEKTPOHCKOM OOJTUKY.

- ApxuBupame je mnpOmeaypa Ojyiarama OOpaleHuX H 3aBPHIEHHX MPEAMETA Y
oarosapajyhe apxuBcke jeauHuie (perucrparope, daciukie, KyTuje, cBeXmeBe, OMOTE U Jp.)
npemMa XpOHOJIOIMIKOM peny wid yTBpheHO] kiacubukaluju W HHUXO0BA Mpeaaja y apXuBy
MUCAPHUIIE /WM apXUBCKH JIETIO.

- ApXHBCKH JIENO je mOceOHa MpOCcTOpHja, y KOjUMa C€ 4yBa JOKYMEHTAPHHU MATEPUJAT U
apxuBcka rpaha omnoxena ad acta.

I NPUMAIBE U TPETJIEJAIGE IIOIITE

Ynan 5.
[Tpujem mommre 00aBsba CE MyTEM TOIITAHCKE CIYXO€, EEKTPOHCKOM MOIITOM, JTHYHOM
J0CTaBOM ITYTEM KypHpda NN Ha 3aXTEB CTPAHKE.
[Tomra ce mpuma y TOKY Tpajama pagHor Bpemena, y CiayxOu 3a OmimirTe W IMpaBHE
TOCJIOBE.
[Tomrty nmpuma opnamhenu paguuk y Ciyx0u 3a OMIiTe U MpaBHE MOCIOBE.

Yaan 6.

Opnamtheno nune dakynrera kaga HENOCPETHO HMPUMA MOIITY O]l CTPAHE AOCTABIHAYA
(kypupa), AyXHO j€ na TOTBpAM MpPUJEM MOMIMJBKE CTaB/bAjyhM aryM W YUTAK MOTOHC Yy
J0CTaBHO] KEbU3H, HA JJOCTABHUIIM, IOBPATHUIM WIIM HA KOMHUJU aKATA YHjU CE OPUTHHAI PUMA.

[Topen mornuca onamrheno nmne daxkynrera kaaa npuma MOMITY, CTABJbA M CIIY)KOEHU
Meyar.

VY cnydajeBuma Kaaa 1aTym mpejaje momTe MOKE OuTH Of 3Ha4aja 38 padyyHame pOKOBa,
y3 MPUMJBEHY MOMIHJBKY 002BE3HO MPUIIOKUTH KOBEPAT.

City>)xOeHM JONUCH TIPUMJBEHHM ENEKTPOHCKUM MYTEM CE€ IITaMnajy W y NanupHOM
00JIMKY 33BOJIE y EBUIEHIIH]Y KOJy DakynaTeT BOIH.



Yiau 7.

3a nommMBKe KOje cy NpuMJbEHE OrTeheHe, 3aMMCHUYKH I KPaTkOM 3a0eenikom, Koja
ce ymucyje HEemOcpeaHO y3 OTHUCAK MPHUJEMHOr IMTaMOMJbd, KOHCTATyje C€ BpcTa U O0MM

omrehema.

Yuan 8.

Ha cBaky mnpumb€Hy mnOmmM/bKy OBnamtheH0 nume Pakyinrera YTUCKYje€ NpPUjEMHU
mraMOuIb U IIOTOM je pacropelyje.

Yuan 9.

[TpumsbeHy momTy, 1O mpaBwiy, pacnopehyje omnamheHo snune daxynarera kOje je
JINYHO OTBApA U NpEriena.
PazBpcraBame nomTe ce BpIuu UCTOT JIaHa Kaua J€ U MPUMIbEHA.

3ABOBEIE AKATA U IPEJAMETA

Yuaan 10.

dakynreT BOAM YPEAHY EBHIEHIHM]Y O CBOj MPUMJEHOJ, OJHOCHO COICTBEHO] MOIITH.

AKTAa ce eBUAECHTHPA]Y U A0CTABIHAJY Y PAJI UCTOT 1aHA Kaja CY M IPUMIbEHH.

VY OKkBUpPY KAHLENAPUJCKOr TMOCIOBAKA BOJE CE OCHOBHE W TOMONHE EBHIEHIHU]E O
PEAMETHMA U AKTHMA.

OcCHOBHE EBHJIEHIIM]E CTBAPAOLA CY:

- JlenoBomuuk (MOx€ wu ckpah€HuM JENOBOTHHMK, OIHOCHO EJEKTPOHCKH
JETOBOHHK),

- Tlomohune eBupennuje (KwbHUra NPUMIBEHE TOINTE, MHTEpHA JOCTABHA KHHHIA,
J0CTaBHA KEbUTA 33 MECTO, IOCTABHA KEbUTA 33 MOIITY, KEbUTe PAYyHA).

Yuan 11.

JIenOBOJHMK CE BOAM MO CUCTEMY OCHOBHHX OpoOjeBa u mnonopojeBa. OCHOBHHM
OpoOjeBnma 03HAUABAjy ce MpeaMeTH, a MOAOPOjeBUMA IOMKCH KOjHi ce OJJHOCE HA UCTHU MPEIMET.
3aBoheme npeameTa y 1eI0BOIHUK BPIIM c€ HA cienehn HauuH:

y pyopuky 1. ynucyje ce OCHOBHU OpOj J€JI0BOIHUKA,

y pyOpHKy 2. yIIUCyje ce KpaTKka caap)KuHa aKTa — MpeaMeTa,

y pyopuky 3. ynucyje ce noaopoj,

y pyOpuKy 4. ynucyje ce natrym npujema,

y pyOpHKY 5. yIIUCYyje c€ Ha3WB U CEIUINTE MOMIM/FA0IA — TP 3aBONEHY CONCTBEHUX
70muca, y OBy pyopuky ce ymucyje ckpahenuna "C.I1." (comcTBenn),

y pyopuky 6. ynucyje ce 6p0j mpuMJbEHOT aKTa, a ak0 HEMA OpOja 1aryM J0muca,

y pyOpuKy 7. ynucyje ce 03Haka OpraHu3airOHe JeUHHIE KOjOM ce akT (IpeaMer)
ycTynay pan,

y pyOpuky 8. ymucyje ce aarym passohemna,

y pyopuky 9. ymucyje ce jemna 01 O3Haka KOJy cy HA MpeaMeT cTaBuin 00pahuBaun
npeaMeTa, u TO: "a/a", ako je mpeaMeT 3aBpiueH u Tpeda ra apxusupary; "'P" ako je
MPEJMET CTABJHEH Y POK U IATYM 10 KA/Ia CE€ MMa JAPKATH y POKY.



Cee 0uHHMje NPUMJBEHE NOMIMIBKE KOJ€ ce OJHOCE HA WCTH NPEAMET 33aBOJAE Ce
OMyHaBAKEM BEPTHKATHUX pyOpuka 3, 4, 5, 6, 7. u 8. y OkBupy UCTOr OpOja M HA HAYMH KAKO
je TO Hanpes 00janimeHO.

Ha kpajy rogune 1enoBOIHUK CE 3aK/by4yje CayKOEHOM 3a0€NeKOM HATMCAHOM UCTIO.
nocienmer OpOja ca KOHCTATauujOM KOJIMKO j€ mpeamera 3aBeneH0 y TOj roguau. OBa
3a0enemka ce garupa ¥ OBEpaBa CIy)KOEHHM I€4arOM, a MOTHHCYje jeé OBiamheHo JuIe
Qaxynrera.

Yuau 12.
CBHY IpUMJBEHH IIPEIMETH CE JOCTABJbA]y y paa y TOKY HCTOT J1aHa.

Yaan 13.
JlocTtaBpame mpeaMera y paja BpLIM CE€ IPEKO MHTEPHE JOCTABHE KHUIE WIM IIPEKO
JTHEBHOT M3BEIITAja MPUMIBEHE MOIITE, KOjy MOTIHUCYje 3am0CIEHH KOJH j€ MPUMHUO PEIMET.
JlocTapbame padyHa y paa BpIIM CE MPeKO KIHre padyyHa KOja HCTOBPEMEHO
NpeCcTaB/bad OCHOBHY EBH/IEHIIN]Y TE€ BPCTE AKaTA.
JlocTaBspame nowTe yrnyheHe Ha JIMYHOCT BPIIM CE MPEKO KHUTe NMPUMIBEHE MOILITE HA
JINYHOCT.

v AIMUHUCTPATUBHO-TEXHUYKO OBPABUBAILE ITPEAMETA

Yaan 14.

Caaku ciry:x0enu 10muc 00n4HO caapku cinenehe nenose:

- 3arJaBJbe, y TOPHEM JIEBOM yIiTy (HA3UB U CEIUIITE, OPOj, 1aTyM, MyHA aapeca);

- azapeca nmpumaona (myH Ha3uB OAHOCHO MOPOAWYHO UME U CEIHUINTE MPUMAOIA);

- ca JIeBE CTpaHE WMCIOJ aapece mpumaoIa craBiba ce o3uaka "Tlpeamer” ucmon Koje,
pany JaKIIer 3ApyKHBamba, Ce yrmucyje Op0j U JaryMm MPUMJBEHOT aKTa HA KOjU Ce
01roBapa, Wik Op0j U IaTyM paHuje OTIIPEMIBEHOT aKTa | CIT;

- TEKCT KOju MOpa OUTH jacaH, CAKET U YUTAK, OTKYIIAH HA pauyyHapYy;

- WCcmojn TeKcTa OBnaheHo JIUIE MOTIHCY]je CTy)KOEHH IOMUC U y3 MOTIHC CE CTaB/ha
OTHCaK ciyx0eHor neyara (ako ce kOpucmit);

- HWCMOJ TEKCTA HABOIE Ce MPUJI03U KOjU CE T0CTABIbA]Y.

City>x0eHHU OTUC Ce TIHIIE HAjMame y 2 MPUMEPKA, OJ1 KOJUX Ce jeaH MPUMEPAK IIAJbe

KOMHTEHTY, & APYTH CE 3ap>KaBa y apXUBH.

\ OTIIPEMAIBE IIOIITE

Yaan 15.
CBu 33@BpIIEHU NTPEIMETH KOJ€ TpEOa OTIPEMUTH, APXUBUPATH WIH YCTYNHUTH, Bpahajy ce
osnauthenom nuiy dakynrera NpekO HHTEPHE JOCTABHE KIHUTE.
Ognamtheno nune Paxynrtera mpoBepasa (GOpManIHy CTpaHy CiaykO€HOr aomuca U Ha
eBEHTYAIHE HEJOCTATKe yKasyje 00pahuBady.

Yuan 16.
Otnpemame nomre Bpumu Opnamheno nuie dakynrera. Cpa momrTa mpeys3era y TOKy
JaHa, OTIpeMa ce ucTOra jgaHa. Bume ciyxO0eHux a0muca, OJXHOCHO TpeaMera 3a jeaHOr
npuMaona makyje cé y jenaH kOBepar. BpemHOcHa mnOmmibka, Cyacka akTa W MOBEpJhUBA



MPEnucKa OTIpeMa CE YBEK MPernOpydyeHOM MOmusbKOM. OTnpeMame XWTHE MOMITE Yy MECTO
[IpUMA0NA MOKE CE BPLIMTH IPEKO Kypupa U IyTEM JOCTABHE KIUIE 3a MECTO.

Yaan 17.
VY n0cTaBHy KHUTY 32 MOIITY YIIHCY]y CE CBE MOMLIMIBKE, KOJe C€ OTIIPEMA]y MOMITOM.
JIocTaBHA KbUTa CIIY)KH KA0 eBHIEHIIM]A O 3aBPIIEHOj OTIIPEMH, KA0 U MPEIaju HOBIA HA
MME MOIITAHCKUX TPOIIKOBA.

Vi APXUBUPAIE U YYBAILE JIOKYMEHTAPHOI' MATEPHUJAJIA

Yaan 18.

CBHU perieHu mpenMerd MOpajy OuTv OmIOXKEHH y OaroBapajyhe apXuBCKe jeHMHHUIIE
(peructparop, kmura, Qacrukia, apxXUBCKA KyTH]Jd, CBEXam, OMOT W jap.). Ha crnospHHM
OMOTHMA apXMBCKUX EJIMHUIIA UCIHCYJE ce: myH HasuB dakynrera, rOIMHA HACTAHKA U BPCTA
JTOKYMEHTApHOT MaTepujand, €BHAEHIHOHM OpOjeBM MpeaMera W peaHu OpOj moa KOjum je
ApXMBCKA JEIMHUIIA YITUCAHA Y APXUBCKY KIHHTY.

JIOKyMEHTapHH MAarepujai dyBa c€ mpema pokOBuMa yrBphenum y Jluctu kareropuja
JIOKYMEHTAPHOT MaTepujaia ca pOKOBMMA YyBamba.

IIpe apxuBHupama Tpebda MpOBEPUTH Ja JIH J€ MPEAMET 3aBPIIEH U J1d JIK CE y MPEaMETy
HAIA3€ HEKHU MPHUJIO3U MK JOKYMEHTH KOJU HE MPUIALajy HCTOM.

Yaan 19.

V nucapHuiM, OMHOCHO y PaJAHUM MPOCTOPHjaMa, 3aBPIIEHH MTPEAMETH CE MOTY IPIKATH
HAJBHIIE JBE rOAMHE Ox naHa 3aBohema. [locne TOr poka ce cMemTajy y apXuBCKH Ero,
OIJIOKEHH MO rOAMHAMA W HOPETKY M3 ApXUBCKE KIHIre, y Oarosapajyhum JpBEHHM WIH
METATHUM CcTanakama — nonurama. [IpocTOpuje memoa MOpajy OWTH CyBE€ M CBETJIE, a
JIOKyMEeHTaluja Ocurypana oz omrehema, kpahe u noxapa.

Yaan 20.

CaB /JOKyMEHTAapHM Marepujan HAacta0 y pany ®Pakynrera ymucyje ce y ApPXHBCKY
KIbUTY, KOja CIy)KM Ka0 OIIITH WHBEHTAPHHU TMPErJIEA METOKYMHOr apXHBCKOI Martepujasa.
EBunenTupame ce Bpmm 3a cBaky nmocinOBHy roamay 0x O1. jamyapa 10 31. mememOpa tekyhe
rOJIUHE.

YnucuBame y ApXUBCKY KEbUTY BPIIH C€ HA ciieaehn HaumH:

-y pybpuky 1. ymucyje ce peanu Opoj. Ilog jeanum pemHum OpOjeM yIHUCYyje ce
MCTOBETHH Marepujan 0e3 003upa HA KOMMuuHy. PeaHu OpOjeBH c€ HACTABIBA]Y U3
rOIMHE Y TOANHY;

-y pyOpuKy 2. ynuCyje c€ IaTyM YIIHCa,;

-y pyOpuky 3. ymucyje ce roauHa, OJHOCHO pa3n00Jbe y KOJeM je€ NOKYMEHTApHH
Marepujan Hactao (3a JOKYMEHTApHU Marepujai KOju 00yxBara MOJATKE W3 BHIIE
rOJIMHA YIUCY]€e Ce MOYETHA U Kpajmha KAIEHIAPCKA TOINHA);

-y pyOpuky 4. ynucyje ce knacudukannona 03uaka (ako je ycTpOjeHa);

-y pybpuky 5. ymucyje ce campikaj, BpcTa apxXuBCKe rpalje HId JOKYMEHTapHOT
Marepujana,;

-y pyOpuky 6. ynucyje ce kOnuuuHa, Op0j apXUBCKUX jenuHUIA (HIIp. pErucTparopa u
7p);



-y pyOpuky 7. ymucyje ce OpOj u jgaryMm 3anucHuka (MPUIMKOM YHHUIITABAHA
0€3BpeaHOr MaTepHjaid UK MPUIKKOM MPEIaje HAUIEKHOM apXHBY);

-y pyOpuky 8. ynucyje ce pOk uyBama JOKYMEHTApHOTr Marepujana u3 Baxehe Jlucre
Kareropuja;

-y pyOpuky 9. ynucyje ce npumenoa (Hip. cMemTaj JOKyMEHTApHOT MATEpH)jaIa).

Yaan 21.
[penuc apXxuWBCKE KbHMre 32 JOKYMEHTAPHH MaTepHjai HACTA0 y MPETXOIHOj TOIWHH,
noctassba ce Mcropujckom apxuBy y Hurry, 10 kpaja anpusia mecena texkyhe roguHe.

Ynan 22.

VY apXxuBCKOM JIENOy 4yBa Ce NOKYMEHTApHH MAaTepujat u apxuBcka rpaha, y cpehlenom u
0e30e1HOM cramy, 10 yHHINTEHmA Hpema Jluctu kareropuja JTOKyMEHTApHOr Marepujaia ca
pPOKOBMMA 4YyBama WM 10 NPENaje HAMIEKHOM apxuBy. ApXUBCKH JEM0 y KOjeEM c€ 4yBa
apxuBcka rpaha u AOKYMEHTApHH Marepujai MOpa OMTH CHAOAEBEH J0BOJLHOM KOJUYUHOM
ApXMBCKUX TOJMIA 38 CMENIT] TOKYMEHTAIIH]E.

dakynrer je, ka0 cTBapaiall apxWBCKe rpalje, AyKHO aa OCUrypad MHKPOKIMMATCKE,
XEMHUJCKO OWONMOmKE ¥ (PU3MYKe yCIOBE 33 3aAIITUTY ApXWUBCKE Tpahe u JAOKyMEHTApHOT
Marepujaia Oj INTETHOT JENOBAmA TEMIIEPATYpe, BIAre, CBETIOCTH, 3pAuerhad, NpAIINHE,
MUKpOOpranuszama, WHCEKara, riogapa u ¢usmukux omrehema. J[eno mopa OUTH ONpEMILEH
CUCTEMOM TIPOTHUBIIOKAPHE 3AIITUTE.

ApxuBcku Aemn0 MOpa Ooutu Qu3nyku 00€30€heH paau HEOBmANEHOr yiacka APYrux
YA ¥ HEKOHTPOJUCAHOT KOpuInhema N0KyMeHara. Y apXMBCKOM JEMOYy Ce HE CME HAIa3UTH
HUKAKAB JAPYrW Marepujai, OCUM apxuBcke rpahe u JOKyMEHTApHOr Marepujaia. ApXHUBCKOM
rpahOM © JTOKYMEHTAPHUM MATEPUJAIOM y ApXHMBCKOM JENOy PyKyje, CTpy4HO je OnpikaBa U
BPIIIM BEHY HETOCPEIHY 3AMTUTY, OBiamheno aume dakynrera uin 3a TO TOCEOHO aHTaK0BAHO
CTpY4HO IHIIE.

Vil  OJABUPAIBLE APXUBCKE I'PABE N YHULITABAIE BE3BPEIHOI'
JOKYMEHTAPHOI' MATEPHJAJIA

Yaau 23.
Onabupame apxuBcke rpahe W yHUIITABAKE OE3BPEIHOr JAOKYMEHTApPHOr Marepujana
BpIId c€ HA OcHOBY Jlucre karerOpuja apxuBck€ rpahie W JOKYMEHTApHOr Marepujana ca
POKOBHMA YyBabA.

Yaan 24.
JlucTa xareropuja caapu peaHu Op0j, HA3UB KATErOpHje NOKYMEHTApHOr Marepujaia u
POK yyBama U HOcad HH(pOpMaInja.
VKOIMKO c€ TOKOM TOJMHE jaBE€ HOBE BPCTE NOKYMEHATa, BPIIM CE M3MEHA W JOMyHA
nocrojehe Jlucre.

Yaan 25.
3a pan Ha Jluctu kareropuja apxuscke rpahe u J0KyMEeHTApHOT MaTepujana ca pOKOBUMA
yyBawa Onpelyjy ce opnamheno june daxynrera u 3amOCIeHH KOjU HAJOOJbE MO3HAJy pas
dakynrera U HErOBYy EJIaTHOCT y LENUHU U KOjU Cy CTPYYHO CHOCOOHHU /8 OLEHE 3HAYa)j
noxkymenrtamuje. Jlucry ycsaja Caser ®akynarera, mOTOM ce ycBOjeHa Jlucra nocTaBiba



HAUIE)KHOM apXHBY Yy J[BA OpUTHHATHA pUMEpKa. JIucra ce npumemyje no 1001jeH0] MUCMEHO]
CarjacHOCTH O] CTPAHE apXUBaA.

Yaan 26.
3a TpajHO uyBame Opelyjy ce kareropuje marepujaia K0je caapske mojaTke 0 3Hauaja
3a pang dakyntera W 3aMOCIEHUX y HEMY, KA0 M MOAATKE KOjU OpakaBadjy CYIITHHY pajia
Qaxynrera.
Apxuscka rpaha gysa ce TpajHO y 00JUKY y KOjeM je H3BOPHO HACTaIA.

Yaan 27.
3a 10KyMEHTApHU MATEpHjal KOJU HHUjEe OLEHEH KA0 apxuBcka rpaha, pOKOBU 4yBamba Ce
onpelyjy 3aBucHO 0 noTpeda dakynrera 33 KOpUIINEHE y IPAKTHYHE CBPXE, K0 U Yy CKIaLy ca
MOCEOHMM 3aKOHCKUM TpOonucuma. M3BOpHM OOJIMK JAOKYMEHTAPHOT MATepujand, KOju HHje
EJIEKTPOHCKU ¥ 33 KOjU HHj€ NMpONUCAH TpajaH pOK 4yBama MOKE CE YHHIITHTH U MPE UCTEKA
pONKUCAHOT MEepPHO/A YyBamkha TEK HAKOH JUTMTAIM3AIN]E W YKOJIMKO CE 4yBa y OKBHPY YCIyre
KBTU(UKOBAHOT EJIEKTPOHCKOT YyBamkha JOKYMEHTA.

Yaau 28.

3a nocrynak 0nadupama apxXxUBCKE rpahe W yHUIITABAKE OE3BpPemHOr JOKYMEHTAPHOT
Marepujaia KOME je pOK uyBama UCTEKAO, OJUTyKY TOHOCH jekaH Dakynrera.

Onabupame apxuBcke rpahe u yHHIITaBAKE OE3BPEIHOr JOKYMEHTApHOr Marepujana
00aBJba ce Ha OcHOBY JlucTe Kareropuja JOKyMEHTAPHOT MATEpHjasIad cad pPOKOBIMA YyBakba.

Onabupame apxuBcke rpahe u yHHIITaBAKE OE3BPEIHOr JOKYMEHTApHOr Marepujana
00aBJba C€ HCKJbYYMBO U3 CpeheHOr W y ApXMBCKO] KHHM3M EBHIEHTUPAHOT JOKYMEHTApHOT
Marepujana.

VHuIITABAKE OE3BPEAHOr JOKYMEHTAPHOT Marepujaia 00aBjbd CE CBAKE TIOAMHE 33
JTOKYMEHTAPHU MaTEPHja YKju Cy pOKOBHU YyBarba HCTEKJIH.

Yaan 29.
3a mocnoBe HA Onadupamwy apxuBck€ Tpahe u wu3pasy mnomuca Oe3BpenHOr
JIOKYMEHTApHOT MATepHjana KOME Cy pOKOBH 4yBama UCTEKIIN (HOpMHUpPA CE€ KOMHCH]A.
Onnyky 0 hopmupamy KOMHCH]€ T0HOCH jekaH DakyreTa.

Yaan 30.
[Tonuc Ge3BpemHOr TOKyMEHTApHOI MAaTepHjaid cacTaBibd CE U JOCTABJbA HAIIEIKHOM
HctopujckOM apXuBy y 1Ba IPHUMEPKA U CAIPIKH:

- nHaszu Dakynrera y 4yMjeM je pagy marepujait HACTA0, NATYM U MECTO CACTaBIhAA
momnuca,

-  Tomuc Kareropuja OE3BpeaHOr JOKYMEHTAapHOr Marepujaia ca peaHuM OpOjemM
nomnuca, perHiuM OpOjeM apXHMBCKE KEHHMIE, TOMMHOM HACTAHKA, OpPOJHO M3PAKEHOM
KOIIMYMHOM y ¢acuukiaMa, KyTujama, perucTparopuMa, Kmurama, HTA., U ca
Ha3HaKOM pOKa 4yBamba,

- YKYIIHA KOJMYHMHA JOKYMEHTapHOT MaTepHjasia MpeaI0KEHOTr 38 YHUIITEHE,

- mnornuce uwianoBa Komwucuje kOja je Tpemiokuia HABENEHH JIOKYMEHTApHH
MATEpUja 38 YHHUIITEHE.



Ynan 31.

HakoH pno6MjeHe carnacHOCTM HAUIEXKHOT apxuBa, MPUCTYNa C€ YHHUIITABAbY
AOKYMEHTApHOT MaTepujana, IpH 4YeMy je cTBapajal JyXaH Ia Ipeay3Me HEONXOIHE Mepe
3alITUTE T0JaTaKa KOju OM MOINIM NMOBPEAMTH NpaBa W TpaBHH HMHTEpeC JIMLA HA Koja ce
JOKyMEHTapHU MaTepujai OAHOCH.

VIII IIPEJAJA APXHUBCKE I'PABE HAJUIEJXKHOM APXUBY

Yaan 32.
Apxuscka rpaha ce o Tpomky Paxyinrera, npenaje HaJuiexHoM HcTopujckom apxuBy,
HaKOH TPUIECET rOJJMHA O] ’beHOT HACTaHKa WIIM M0 NMPECTaHKy pajia CTBapaoLa.
VY carfnacHOCTM ca HaJJIeXHHMM apXHMBOM, POK M3 CTaBa l. OBOT 4jaHa y M3Y3eTHHM
Clly4ajeBMMa C€ MOXKE CKPATUTU MJIH POy KUTH.

Yaan 33.

@akyinTeT Kao CTBapajal apXWMBCKe rpahe OyXHO je Ja apXuBCKy rpaly mpena y
opuruHany, cpeheHy, o3HauyeHy, momucaHy, HeowTeheHy WM ca CaHUpaHUM omrehemuma,
TEXHUYKU ONIPEMJIBEHY .

O npumonpenaju apxuscke rpale caunmaBa ce 3aNUCHUK YHjH je cacTaBHM aeo ITommc
apxMBcKe rpalje koja ce rnpenaje HaJie)xkHoM HcTopujckoM apXuBy.

IX IMPEJIAZHE U 3ABPIIIHE OJAPEJABE

Yanau 34.

@akyaTeT je Qy’kaH Ja obaBelTaBa HaajdexHU VICTOpHjCKM apXUB O CBHM CTaTyCHHM
npoMeHaMa y MOrjeny: NPOMEHe Ha3WBa, AENaTHOCTH, Clajama, yKuIama, MPOMEHa ajipece,
GHU3MYKO Npecesbere, afanTalyja NpocTopuja/e, Kao ¥ CBMM NPOMEHaMa Koje Cy OJ] 3Hauaja 3a
apXuBCKy rpal)y, MONmyT AUruTanusauyje, MUKpoduIMOBama U Cl., HajkacHUje y poky ox 30
JlaHa O]l JaHa KUXOBOI' HACTaHKA.

Ynan 35.

@akynTeT U CBM 3aIMOCIEHU Cy AYXHU Jla ca U3Y3€THOM MaXHOM 4yBajy U ozlpx(aBaJy
apXuBCKy rpally ¥ NOKyMEHTapHM Marepujal y cKiaay ca 3aKOHOM O apXHMBCKOj rpahu u
apXUBCKOj nenamocm oBuM [IpaBHITHUKOM M CTPYYHHUM yNMyTCTBHMA HajyiexxHor Mcropujckor
apxuBa.

Yaan 36.
[IpaBUHUK CTyna Ha CHary M npumemuBahe ce ocMor ):[aHa o naHa objaB/bHBama Ha
UHTEpHET cTpaHuLy DakynrerTa.

_——-_: IPELCE[THUK CABETA
(I)AIQVJITEFFA WETHOCTH YHMBEP3UTETA Y HUIITY
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