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PenySdnuka Cpbuja
YHUBEP3UTET ¥ HUALLY
DAKYNTET YMETHOCTU Y HULLY
bpoj: 322/8

Oatym: 27.2.2024. rogmHe

Hwuuw

Ha ocHoBy uynaHa 11. 3akoHa 0 apxuBcKoj rpahu M apxmMBckoj AenatHocTu ("Cny»beHun rnacHuk
PC" 6poj 6/2020), unaHa 5. ctag 1. Tauyka 1) Ypeabe 0 jeJMHCTBEHUM TEXHUUKO-TEXHONOLWKUM
3axTeBMMa M npoueaypama 3a YyBakbe W 3alTUTY apXMBCKe rpahe v AOKYMEHTapHOr matepujana y
apxusckom obnuky ("Cnykbenm rnacimk PC" 6poj 107/2021, 94/2022 n 116/2023), unaHa 2. Ypepabe
0 YCNI0BMMA 3a NpUnpemy AOKYMEHTa 3a NOy34aHO eNeKTPOHCKO YyBakbe U popmaTUma JOKYMEHTa
KOju Cy noroAHuW 3a gyrotpajHo Jyearse ("Cnyxbenu rnacHmk PC" 6poj 86/2018) v unaHa 20. cras 1.
Tauka 20. CratyTa Pakynteta ymeTHOCTM YHuBep3uTeTa y Huwy 6poj 1970/2 oa 28.12.2021. roauHe,
Caset ®akynteta ymeTtHOCTM YHusep3uTeTa y Huwy, Ha cegHuum oapxaHoj 27. ¢pebpyapa 2024.
roguHe, oOHeO je

MPABU/THUK
O NPUNPEMU AOKYMEHTAPHOI MATEPUJAJIA 3A NOY3OAHO ENNEKTPOHCKO YYBAHE
N NOY3QAHOM YYBAHY ENNEKTPOHCKUX AOKYMEHATA

| ONLWUTE OAPEABE
Npeamert ypehera

Ynan1l

OBum lMNpasunHmkom PakynteT ymeTHOCTH YHUBep3uTeTa y Huwy, matuunm 6poj: 17443852,
MNMWB: 101756652 (pame: Pykosanay npunpeme) ypehyje noctynak v npunpemy AOKYMEHTapHOr
marepujana 3a NOy3[aHO ENeKTPOHCKO 4yBakbe, YHyTpallukby OpraHu3auujy M pecypce, KOHTpony
NpUCTyna, CUrypHOCT YyBaka M NOCTYNakba Ca AOKYMEHTMMA KOjU Ce YyBajy ¥ eNeKTPOHCKOM 061uKy,
CUIYPHOCT KOMYHWMKauWje, NPpUMroBope M Hecnarakba, OApaBaktbe W Pa3Boj ONpeme M NocTynaka,
ynpas/batbe pusMUMMa U noctynare y MHUUMAEHTHUM CUTyaumjama.

MocTynak npunpeme JOKYMeHTa 3a Noy3[aHO eNeKTPOHCKO 4yBarbe obyxBaTa, HAPOYMTO:
npeysumare [OOKYMEHTa; WAeHTUPUKauuMjy [enoBa MW3BOPHOr [OOKYMEHTa; MWAeHTUOUKaLMjy
J0AaTHUX NoAaTaka Koju ONUCYjy AOKYMEHT MAK CY M3BEAEHM U3 AOKYMEHTa (MeTanogaum); KoHTpony
TA4YHOCTM M KBa/uUTeTa Aurutanusaumje o4HOCHO KOHBep3uje AOKYMeHTa; yTBphuBatbe BEpPHOCTH
AUTUTAaNU30BaHOr OAHOCHO KOHBEPTOBAHOI [JIOKYMEHTa W3BOPHOM [OKYMEHTY M TayHOCTM
MeTanojaraka; TEeXHWYKO-TEXHONOLLKE 3axTeBe; Mepe 3awTute Yy OKBUMpy WHdopmaymoHe
6e3benHOCTW; HaA30p HAf NPUMEHOM UHTEPHUX NPABUAA; U3MEHY MHTEPHUX NpaBuna.

MpumeHa aKra

YnaH 2

Osaj [MpaBWnHUK npumetbyje ce y CAaydajeBMma Kaga noctoju obaeesa noysgaHor
€N1eKTPOHCKOT 4yBatba AOKYMEHTa Ha OCHOBY 3aKOHA, NOA3AKOHCKMX akata MM OnuwTer akra
dakynTeTa, Kao M y cnyvajeBMMa Kaga HagnexHu oprad Pakynteta foHece 04yKy WAM U342 Hanor
Aa ce oapeheHa BpcTa gokymeHarta unum ogpeheHn JOKYMEHT efIeKTPOHCKM YyBa, NPUMEHOM Npasuna
0 NOY3AaHOM e/IeKTPOHCKOM YyBakby AOKYMEHATA.

AKO 3aKOHOM, NOA3aKOHCKMM aKTOM AOHETUM Ha OCHOBY 3aKOHA, OAHOCHO APYrMM OMWTUM
aktom PakynTeTa Huje Apyrayuje NponucaHo, OpraH HagneXaH 3a AOHOLWEHE 04/1yKe O Noy34aHoM
€/1eKTPOHCKOM YyBatby JOKYMeEHTa je aeKkaH dakynTteTa. £
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OsnawheHo U 0ArOBOPHO NULIE

Ynau 3
OsnawheHo 1 0AroBOpHO NMLe 3a cnposohere NOCTynKa Nnpunpeme OKYyMeHTa 3a Noy34aHo
€NEKTPOHCKO YyBatbe jecte pedepeHT 3a NpaBHe, KaApPOBCKE M agMUHUCTPATUBHE NOCNOBe (gasbe y
TEKCTY: aAMUHUCTPATOP €NEeKTPOHCKUX OOKYMEHaTa).
AOMUHUCTPATOpPa eNeKTPOHCKUX A0OKYMEHaTa MMeHyje 1 paspelwasa gekaH PakynrteTa.
[ekaH dakyntera moxe MMEHOBATK BULLE /IMLA Y CBOJCTBY aAMUHUCTPATOPa eNeKTPOHCKUX
AOKyMeHaTa v ogpeauTn nogeny nocnosa namehy mwux.

MU3BewrTaj o cnposohersy HOPpMK 0 NOY34aHOM €N1EKTPOHCKOM YyBakby AOKYMeHaTa

Ynau 4
M3BewTaj 0 cnposohery HOPMK 0 NOY3AaHOM eNeKTPOHCKOM YyBaky AOKymeHaTa uspahyje
Ce W pa3maTpa jeAHOM roauilke, Ha cegHuumM HactaBHo-ymeTHUYKor Beha.
M3BewTaj n3pahyje agMMHUCTPATOP €NEeKTPOHCKUX LOKYMEHaTa, a CKYNWTUHK ra A40CTaB/ba
[EeKaH Ca CBOjUM MULL/beHeM O MU3BEeLTajy M NOCTYNKY NOY34aHor eNeKTPOHCKOr YyBatba AOKYMEHaTa.

Il MEPE 3ALUTHUTE ENEKTPOHCKUX JOKYMEHATA
O6ase3HOCT Mepa 3aTuTe

Ynau 5
CBa nMua Koja cnpoBoae NOCTyNMaK Noy3AaHor YyBatba €NeKTPOHCKOr YyBatba AOKYyMeHaTa
obase3Ha cy ga npumersyjy mepe 3awTtute npeasuheHe 3aKoHOM, APYrMM NPONUMCMMAa M OBUM
MpaBunHUKOM.
HenpumermBarbe Mepa 13 cTaBa 1. 0BOr YaaHa npeacTaB/ba Texy nospeay paaHe obasese.
HeposeosbeH unuM HeosnawheH yTMUAj Ha AOKYMEHTE Ha Koje ce Npumersyje nocTynak
noy3AaHor YyBakba eNEeKTPOHCKMX JAOKYMEHaTa npeacTas/ba TeXy noepeay pagHe obasese.

UmosuHa, ypehaju n codpTBep Koju cnyKe 3a NOy3AaHO NEKTPOHCKO YyBakbe AOKyMeHaTa

YnaH 6

Onpema 1 ypehaju Koju cnyxe 3a noy3gaHo enekTPOHCKO YyBatbe AOKYMeHaTa Cy Y CBOjUHMU
pyKoBaoua npunpeme. He mory ce KOpUCTUTU cpeacTBa M ypehaju Koju cy 3akyn/beHu uau fodujeHn
NO HEKOM APYroM OCHOBY Ha NpUBpemMeHO Kopulwhere, Yume ce He UCK/bydyje kopuwhere ycnyre
KBaNMPUKOBAHOT €NEeKTPOHCKOT YyBakba.

3a nocTynak noy3AaHor enNeKTPOHCKOr YyBakba AOKYMeHaTa Mory ce KOpUCTUTK camo ypehaju
M onpema KOjU Cy aKToM pfekaHa opgpeheHM 3a TO, nonucaHM W onucaHu opgrosapajyhum
MOEHTUPUKALMOHUM NOJALMMA, @ HUXOB NONUC YMHU CacTaBHU Aeo OBOr akTa. MPUAUKOM CBake
npomeHe ypehaja naun onpeme caunkbaBa ce HOBM NOMWUC U ONUC U NPUNANKE Y3 0Baj aKT.

AQMUHUCTPATOPY eNeKTPOHCKUX AOKYMEeHaTa npeaajy ce y Ap»KasuHy onpema u ypehaju ca
cneunduKaumjom Koje je oH ayxaH Aa Oes opnararba BpaTM HaAKOH npecTaHka osnawhersa
agmMuHUAcTpaTopa.
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CBOjCTBa a4MMHUCTPATOPA EIEKTPOHCKMX AOKYyMeHaTa

Ynau 7
AOMWHUCTPATOP ENEeKTPOHCKUX [OOKYMeHaTa WMMeHyje ce M3 pefa /vua Koja nocenyjy
ogrosapajyha 3Harba M MCKYCTBO 3a OBY BPCTY NocnoBsa. fekaH moxe odpa3oBaTi KOMUCKjY 3@ OLEHY
KaHaMaaTa, anm MALL/bEHE KOMUCH]e 0 KaHAUOATMMa ra He odaBesyje.
dakynteT MoXe, npema notpedu, opraHM3oBaTh odyKy agMUHKUCTpaTOpa.

PauyyHap KOjH ce KOPUCTK 3a NOY3A3aHO eNeKTPOHCKO YyBakbe AOKYMeHaTa

Ynau 8

PauyHap Koju ce KOpPUCTM 33 MOy3AaHO eNEeKTPOHCKO 4YyBarbe AOKYMeHaTa He Moxe &uTu
NPUK/by4eH Ha MHTEPHET Of TPEHYTKa noyeTka kopuwhera 3a 0By CBPXY, CBE OOK Ce KOPWUCTM 3a Ty
CBPXY, anu MOXe SUTM NoBe3aH y MPEeXyY Koja HEMa NPUCTYN MHTEPHETY.

M3y3eTHO oa ogpende cTaBa 1. 0BOr YnaHa AeKaH MOXe Aa [A03BO/M NPUK/bYUYEHE pauyHapa
M3 cTaBa 1. Ha MHTEPHET YKO/MKO je OH onpemsbeH ogrosapajyhum codTeepom paau 3awTute og
yTuuaja Tpehux nnua.

[ekaH oppehyje ognykom padyHape W ONpemy KOoju Ce KOPWUCTE 3a Noy34aHo eNeKTPOHCKO
YyyBakbe JOKyMeHaTa.

Mpucryn 6a3u noaaTaka 3a NOy34aHO €/IeKTPOHCKO YyBatbe foKyMeHaTa
M yKuaare oenawhera

Ynau 9

Mpuctyn 6a3u nogaTtaka 3a NOy34aHO eNeKTPOHCKO YyBatbe AOKYMEeHaTa MmMa aAMUHUCTpaTop
€/1eKTPOHCKUX A0KYyMeHaTa Koju my omoryhaea yHolere JOKyMeHaTa, HhMX0B Nperieq v Konupame,
K30 U KOHTPONOP eNeKTPOHCKUX JOKYMEeHaTa aKko je MMeHOBaH.

Mpuctyn 6a3u nogataka mopa 6utK Takas aa oHemoryhasa HeoenawheH NpucTyn, a 3acHuBa
ce Ha UaeHTUPUKALMjU KOPUCHUYKMM MMEHOM M /IO3MHKOM UKW KBaNMPUKOBAHMM €NeKTPOHCKUM
cepTUhUKaTOM.

Osnawhetse 3a bpucare goKymeHTa M3 Ba3e M3BaH NOCTyNKa M3Bajakba pagu yHUWTEHbA Y
KOMe y4eCTByje jaBHM apxuB Ce He aoaesbyje.

3a AOKYMEHTe KOjUMa je MCTEeKao POK YyBarba NOAHOCHU Ce 3aXTeB HaAJ/1eXKHOM jaBHOM apXuBy
3a u3gBajatbe pagu yHuWTEHa y ckiagy ca ypenbom kojom ce ypehyjy jeAUHCTBEHM TEXHUYKO-
TEXHONOWHKKM 3axTeBM WM Npoueaypa 3a YyBarbe M 3aLTUTY apxMBCKe rpahe U AOKyMeHTapHor
martepuvjana y enekTpoHCKOM 061Ky M NOCTyna No MHCTPYKUKMjama jaBHOr apxuea. U3gBajarbe pagu
YHULITEHA BPLUM Ce HAa OCHOBY 0f0bpera jaBHOr apxu1Ba.

3a JOKYMeHTe KOju ce TpajHo YyBajy BpLUM Ce Npejaja HaaNeXKHOM jaBHOM apxXuBYy Y POKY U Ha
HauuH npeasuheH ypegbom Kojom ce ypelyjy jeOUHCTBEHM TEXHWUKO-TEXHO/OWKK 3aXTEBW W
npoueaypa 3a yyBare W 3alITUTY apxuBCKe rpahe U JOKYMEHTapHOr MaTepujana y enekTPoHCKOM
061KKy, y3 yKMZatbe npasa NpUCcTyna pyKoBaoly Npunpeme pagu yrnpae/bakba apxMBCcKOM rpahom.

Mcnpassbare rpewaka y YHeTOM [AOKYMEHTY BPLWIW Ce yHOLEeHeM ApYyror AOKYMeHTa ca
HanomMeHOM A3 HOBM AOKYMEHT npeAcTaB/ba UCMPaBKY rpeLke y NPeTXoA4HOM AOKYMEHTY. JoKyMeHT
KOjU Cafpu rpeluky aoaaje ce y Hasuey ¢ajna Tekct "ca rpewikom"”, a AOKYMEHT Ca rpeLlkoM Koja je
MCnpaB/beHa YHOLEHEM HOBOT IOKYMEHTA MOpa MMaTH y Ha3uey dajna TekcT "ca corr rpelwkom”.

JOKYMEHT Cca rpelikom 1 JOKYMEHT Y KOjeM je rpeLlKka UcnpaB/beHa HOCe MCTU HAa3uB, OCUM
popartaka "ca rpewkom”, ogHOCHO "ca corr rpelwkom”.

[ekan ®akynteta Mma npuctyn 6asm gokymeHata Koju omoryhasa nperneg v Konupatse, 6e3
npaBa yHOLWeHa AoKymeHaTa y 6a3y u ucnpaske gokymeHata. OBo osnawhere aekaH Pakynterta
MOe a Ao4eNU U APYTUM TUUMMa. .
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HagnexHu jaBHM apxMB Mopa vmMaTu npuctyn 6asu AOKyMeHaTa Kpo3 eApXuB KOjU My
omoryhaea nperneg v Konuparbe.

Nopesbusarbe Hajora 3a NPUCTYN BPLIM CE HAa OCHOBY OJJ/IyKe [eKaHa, KOoja Cagpiu
UAEHTUPUKALMOHE NOJATKE O ILY KOJeM Ce Aoaesbyje NpucTyn — ume, npesume u JIMBI.

Ha ocHOBY o/1yKe AeKaHa KOPUCHUKY ce ykuaa npuctyn 6asm nogataka.

Nopeny osnawhera v ykupare osnawhera y cknagy ca oapeabama oBOr YnaHa Bpm
afAMWMHWUCTPATOP CUCTEMA KOjer MMeHyje M paspellaBa [AekaH CBOjMM peuwerbem. [pucTynHu
napameTpy agMUHUCTPAToOpa CUCTEMA MOpajy OUTU MO3HATU U AeKaHy, OAHOCHO AUy Koje OH
oapeam.

3abparbeHo je ycnoctae/baTv ckpueeHe moryhHocTM npuctyna 6asu, OQHOCHO cuUcTemy.
CynpoTHO NocTynake npezcTas/ba TEXY NOBpeay pajHMX AYKHOCTH.

®du3nuKa curypHocT npocropa 1 ypehaja

Ynan 10

Mpuctyn onpemu u ypehajuma 3a noy3aaHo eNeKTPOHCKO YyBatbe AOKyMeHaTa mopa butw
OrpaHUyYeH Ha fvua Koja wmajy osnawherba agMMHUCTPATOPa EIEKTPOHCKUX [OKYMeHaTa,
aAMUHUCTPaTOPa CUCTEMA U [leKaHa.

Onpema u ypehaju u3 ctaBa 1. oBor ynaHa mopajy 6utu sawTtuhenu og yTuuaja cnosbHe
cpeauHe u pu3nka owTeherba UK YHULWITEHA AeN0BakbeM CNo/bHUX GakTopa.

Cepsuc ypehaja, ogpxaBare cucTeMa M Apyre pajre Koje noapasymesajy npegajy y
[APKaBUHY NMUMMA Koja Hemajy osnawhere 3a npuctyn 6asn nogataka BpwM Ce y3 NPETXoaHo
yKnarare 6a3e nogaTaka ca payyHapa ogHocHo ypehaja koju ce npegaje y Ap»KaBuHY LY Koje Hema
osnawhere 3a npuctyn 6a3m nogaraka.

CBM [OKYMEHTM KOjU Cy npumsbeHn y ¢usauukom/nanupHom obanky pagu enekTpoHCKor
yyBarba OJNaXy Ce y apXmBy AOKYMEHaTa yHeTux y 6asy enekTpoHCKUX AOKyMeHaTa uam ce spahajy
obnawheHom AWUY 04 KOjer cy NpPUM/beHM O 4YemMy Ce YHOCM NOAATaK Yy apXMBCKY Khury, ca
MHPOPMALMjOM O MECTY Hanakera TOr AOKYMeHTa. Y pagy ca MpUM/bEHMM AOKYMEHTUMa paju
eNeKTPOHCKOr YyBarba NpUMerbyje ce nNpuHuMn "yuctor ctona” Koju noApasymesa Aa Ha pafiHOM
cToNy He ocTajy o6paheHun JOKYMEHTH.

Konuje 6ase nogaraka

Ynau 11

M3pana pesepsHUX Konuja 6ase enekTpoHCKMX fokymeHata (backup) epwwu ce no npasuny
jeAHOM HefesbHO.

Hocay Ha kome he BuTK BpuweHo Konuparbe 6ase, UxoB 6poj, YyBatbe U HUXOBY 3aLUTUTY
ogpehyje pexkaH CBOjomM OA/TYKOM.

Moaaumn o Norosarby KOMUpPajy Ce W YyBajy 3ajegHO Ca pe3epBHOM KOMMjOM ENeKTPOHCKMX
[OOKyMeHarTa.

Moaaum o Noroearby HE MOry Ce MeHaTh Uan bpucatu.

MpUCTyn nogauuma o NOTOBakby MMA AeKaH, aAMUHUCTPATOP eNEKTPOHCKUX AOKYMeHaTa u
aJiMUHUCTPATOP CUCTEMA, KA0 U JIMLE Koje AeKaH oapeau.
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il NMPUNPEMA AOKYMEHTA 3A NOY3JAHO ENNEKTPOHCKO YYBAHE

CBOjcTBa U3BOPHOT AOKYMEHTA

YnaH 12
Mpunpema AOKyMeHTa 3a NOy34aHO e/IeKTPOHCKO YyBakbe BPLM Ce Ha oaroBapajyhu HauuH,
3aBMCHO 0/, TOra @ /1 je pey 0 JOKYMEHTY KOjM je M3BOPHO HacTao y:
1. 06AMKY KOjM HUje eNeKTPOHCKH;
2. eneKkTpoHCKOM 0ONMKY KOjU HMje NnorofaH 3a YyyBarbe Uau
3. enexkTpoHCcKOM 0BnMKY KOju je norogaH 3a vysarbe.

1. [lMpunpema doKymeHMa Koju je uzsopHo Hacmao y obauKy Koju Huje eneKmpoHCKU
[LOKYMEHT KOjM je M3BOPHO HAcTao y 06/1MKY KOjU HUje eNeKTPOHCKH

Ynan 13

[JOKYMEHTOM KOjWU je M3BOPHO HAcTao y 0B/MKY KOjU HUje eneKTPOHCKM CMaTpajy ce CBM
OOKYMEHTU M3BOPHO HACTanM y NnanMpHom 0bauKy, anu U JOKYMEHTU Ha APYrMM MaTepujanmma Koju
HWUCY eNeKTPOHCKM, OJHOCHO KOjM NOCToje y pu3nuKom 0B1MKY Kao CTBapu y peasHoOM CBETy.

[okymeHT 13 cTaBa 1. 0BOr YnaHa A0CTaB/ba ce afAMMHUCTPATOPY eNIeKTPOHCKUX AOKYMeHaTa
pagu dopmuparba eneKTPOHCKOT AOKyMeHTa NoAoBOHOr 33 NOy34aHO eIEKTPOHCKO YyBaH-e.

YKONUKO AAMHUHUCTPATOP CMaTpa Aad 3a O0CTaB/bEHU AOKYMEHT HMjE nponucaHa obase3a
noy3aaHor eNneKTPOHCKOr YyBaka 3aTpaxkuhe of gekaHa NMCAHM HAnor Kako ga nocrynu. Hanor
fAekaHa obaBesyje aAMMHUCTPATOPA ENEKTPOHCKUX A0KYMEHATa.

Mocrynatbe ca AOKYMEHTOM KOjU je M3BOPHO HAcTao y 06/IMKY KOjU HUje eNeKTPOHCKU

Ynan 14
AQMWHUCTPATOP eNeKTPOHCKMX OOKYMEHATa BPLW KOHBEP3Wjy AOKYMEHTa Yy €NeKTPOHCKM
06NMK MOrofdaH 3a 4yBarbe M HEeroBy gurutanusaumjy, kopuwherwem codreepa Koju omoryhasa
u3BpLere ob6aBe3a aAMUHUCTPATOpPa y CKAa4y ca NPonUcUma.
KoHBep3uja, 04HOCHO AWrMTanusauuja, BpLIM ce Mo NPaBuay CKEHUPAHEM WX Ha ApYyTy
oarosapajyhu HauMH Tako 4a agMUHUCTPATOP ENIEKTPOHCKUX AOKYMEHaTa:
1) obesbenu pa ceu BUTHU enemeHTU cagpiKaja M3BOPHOr AOKYMeHTa Byay BepHO npeHeTn
Y AOKYMEHT NpUNpeM/beH 3a eNeKTPOHCKO YyBatbe, yaumajyhu y 063up npupoay 1 cepxy
AOKYMeHTa, 0AHOCHO Aa obe3beau aa byae ouyBaH UHTErpUTET CagpiKaja JOKYMEHTa;
2) obesbeam pa byge ovyBaHa ynoTpeb/bUMBOCT CaapiKaja MU3BOPHOT AOKYMEHTa;
3) obe3beam Aa cy YK/byYeHM CBU ENEMEHTM CafpiKaja M3BOPHOr AOKYMEHTAa KOju cy of
3Ha4aja 3a ayTeHTUYHOCT;
4) ob6e3begn ga cnosbalukbn U3rnes AOKYMEHTA NPUNPEM/bEHON 3@ ENEKTPOHCKO YyBatbe
byae ncroBeTaH U3rneay U3BOPHOT AOKYMEHTa;
5) KOHBEPTOBAaHOM [OKYMEHTY NpUAPYXWM MeTanopaTke npeasuheHe OBUM aKTOM, KOju
namefy octanor obyxsatajy:
(1) popaTtHe nopaTke 04 3Havaja 3a yTBPHMBaAtbE ayTEHTUYHOCTM AOKYMEHTA,
(2) maTym HacTaHKa AOKYMEHTa, YKOIMKO je Mo3Har,
(3) nopaTke 0 nopekny AOKYMEHTA,
(4) paTym KoHBep3uje, 0OAHOCHO AWruTanMsauunje AOKYMEHTa,
(5) nogatke O agMMUHMCTpaATOpPy NOA YMjOM KOHTPO/IOM je BpLUEHA KOHBEp3Wja
OOKYMEHTA, YK/bYYyjyh KOHTPO/ly BEPHOCTU KOHBEPTOBAHOI AOKYMEHTA U3BOPHOM

AOKYMEHTY, .
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(6) nopatrke koju ynyhyjy Ha npumerbeHy npoueaypy npunpeme, y cknagy ca
MHTEPHUM NPABUAKMA PYKOBaOLA Npunpeme,

(7) nopatke o dopmaty y KOMe ce AOKYMEHT 4yBa,

(8) TexHuuKe NoAaTke O CPEACTBMMA KOjMMa je BpleHa KOHBEep3Huja,

(9) uHpopmaumje o owreherwmma cagpaja U opme AOKYMEHTa,

(10) apyre nHpopmauuje npeaeuheHe 0BUM aKTOM;

6) M3BPLIM KOHTPOY TA4HOCTU M KBA/IMTETA KOHBEP3Uje JOKYMEHTA Ha HauMH A2 He 3aBUCH
caMo 0f, Naxkwe jegHe ocobe MM camo of, Noy3AaHOCTU jelHe KOMMNOHEHTE TeXHUYKOT
pelema;

7) obe3begm aa ce gonyHe caapkaja, yHete 3abenexbe M nogaum o npeayseTum pagrama
4yyBajy O4BOjEHO Of, M3BOPHUX AOKYMEHATa;

8) wuHdopmaumoHu cuctem PakynTeta Koju NoAapKasa Npouec Npunpeme AOKYMeHTa 3a
€/1eKTPOHCKO YyBatbe popmumpa y eNeKTPOHCKOM 061uKy AHEBHMK CBUX Aorahaja Be3aHmx
3a npeayseTe paarbe NPUAMKOM MpUNpemMe AOKYMEHTa 33 eNeKTPOHCKO 4yBakbe Y3
obaBe3sy 4yysarba AHEBHUKA TOKOM LIENIOT Nepuoa YyBakba AOKYMEHTA.

2. [punpema 0OKymeHMaA Koju je Uu380pPHO HACMAO Y eNeKMPOHCKOM 06AuUKy
KOju Huje noz2odaH 3a Yyearbe

[LOKYMEHT KOjH je U3BOPHO HACTA0 Y eNeKTPOHCKOM 06/1MKY KOjU HUje NnoroAaH 3a YyyBare

Ynan 15

[ OKYMEHTOM KOjM je M3BOPHO HACTao Yy e/IeKTPOHCKOM 0BNMKY KOjU HUMje norofaH 3a YyBare
cMaTpajy ce CBU AOKYMEHTU M3BOPHO HACTanu y eNeKTPOHCKOM 06auKy, anu y dopmaTy Koju Huje
nopobaH 3a Noy3aaHo YyBatbe NEKTPOHCKMX AOKYMEHaTa Uau M3 ApYrux pasnora Huje nogobaH 3a
Noy3[aHo YyBake e/IeKTPOHCKMX A0KYMeHaTa.

dopmaTi AOKYMeHaTa Koju ce cmartpajy nogobHMMm 3a AyroTpajHo YyBake AOKymeHaTa jecy
dopmaTu nponucaHu ypesbom kojom ce ypehyjy ycnosu 3a npunpemy AOKYMEHTa 3a Noy3AaHo
e/1eKTPOHCKO YyBare U popmaTUma JOKYMeHaTa Koju cy nogobHuM 3a ayroTpajHo yyBatbe.

JokymeHT M3 cTaBa 1. 0BOr YiaHa A40CTaB/ba C€ aAMUHUCTPATOPY eNeKTPOHCKUX AOKYMeHaTa
pagn popmuparba eNeKTPOHCKOr AOKYMEHTa noa0bHOr 3a Noy3AaHo eNeKTPOHCKO YyBakbe.

YKONUKO afMMHUCTPATOP €N1eKTPOHCKUX AOKYMEHATa CMaTpa Aa 3a [A0CTaB/beHU AOKYMEHT
Huje nponucaHa obaBesa Noy3AaHOr e/IEKTPOHCKOT YyBatba 3aTpaxuhe o AekaHa NUCaHK HaNor Kako
Aa nocrynu. Hanor gekaHa obasesyje agMMHUCTPATOPa €NEKTPOHCKUX AOKYMEeHaTa.

Moctynatbe ca AOKYMEHTOM KOjU je U3BOPHO HACTa0 Y e/IeKTPOHCKOM 06/1nKyY
anu HYje NOrogaH 3a NOy3AaHo YyBarbe e/IeKTPOHCKUX AOKYMeHaTa

YnaH 16
ALMUHUCTPATOP €NeKTPOHCKUX AOKyMeHaTa BpLUM KOHBEP3Mjy AOKYMEHTA Y eNeKTPOHCKM
06/1MK NOroaH 3a YyBame.
MNpuaMkom npunpeme [OKYMEHTa M3 CTaBa 1. 0BOr ynaHa 3a Noy3[aHO eIeKTPOHCKO YyBatbe
aAMUHUCTPATOP je AyXKaH aa:
1) obes3beau na cBU BUTHU eneMeHTH CafpiKaja U3BOPHOT JOKYMeHTa Byay BepHO npeHeTu
Yy AOKYMEHT NPUNPeM/bEH 33 ENIEKTPOHCKO YyBabe, y3umajyhu y 063up npupogy u cepxy
AOKyMeHTa, ogHocHO aa obes3beam aa Byae ouyBaH MHTErPUTET CafprKaja AOKYMEHTa;
2) obe3bepu pa je ouyBaHa ynoTpeb/bMBOCT CafpiKaja M3BOPHOT AOKYMEHTa;
3) obe3begmn fa Cy YK/bYYEHU CBM €/IEMEHTU CaZip)Kaja M3BOPHOI AOKYMEHTa KOju Cy 04
3HaYaja 3a ayTeHTUYHOCT;
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4) obe3begn aa cnomawra Gopma AOKYMEHTA NPUNPEM/LEHOT 33 ENEKTPOHCKO YyBakbe
6\/ﬂ,€ NCTOBETHA M3rnegy U3BOPHOI AOKYMEHTA,

5) KOHBEPTOBAaHOM JOKYMEHTY NPUAPYHKK METanoaaTke, Koju uamehy octanor, obyxsarajy:
(1) nopatke o ¢opmaTy eNeKTPOHCKOT AOKYMEHTa OJHOCHO AEeN0Ba EeNeKTPOHCKOT
[OKYMEHTa (M3BOPHOT M KOHBEPTOBAHOT),

(2) popaTHe nopaTtke o4 3Havaja 3a yTephuBarbe ayTEHTUYHOCTH,

(3) maTym HacTaHKa AOKYMEHTa, YKOMUKO je No3Har,

(4) nopaTtke 0 NOpekny AOKYMeHTa,

(5) AaTym KOHBEP3UWjEe AOKYMEHT],

(6) nogaTke 0 aAMUHUCTPATOPY NOA YMjOM KOHTPO/IOM je BpLUeHa KOHBep3uja JOKYMeHTa,
yK/byuyjyhu KOHTPONY BEPHOCTU KOHBEPTOBAHOT JIOKYMEHTA 3BOPHOM,

(7) nopatke koju ynyhyjy Ha NnpumerseHy Npoueaypy NpUNpeme, y CKAaay ca MHTEPHUM
npasuiMMa pykosaola npunpeme,

(8) TexHMuKe NogaTKe 0 CPeACTBMMA KOjMMa je BpLUEHa KOHBEP3W]a,

(9) apyre nonatke npegBuheHe OBUM aKTOM;

6) WM3BPLUKM KOHTPO/IY TAYHOCTU M KBANUTETA KOHBEP3UjE JOKYMEHTA Ha HauMH Aa He 3aBUCH
camMo 0f Nakwe jegHe ocobe UAKM camo o NOYy3H4aHOCTHU jeHEe KOMMOHEHTE TEXHWUYKOr
pelekba;

7) obe3benu ga ce gonyHe cagpiKaja, yHete 3abenexbe u nogaum o npeayseTum paarbama
yyBajy 0ABOjeHO 0f, U3BOPHUX JOKYMEHATA;

8) WHPOPMALMOHM CUCTEM KOjWU NOAPIKABA NPOLEC NPUNPEME AOKYMEHTA 33 €/1EKTPOHCKO
yyBarbe GopmMuUpa y eneKTPOHCKOM 061MKy AHEBHMK CBMX Aorahaja Be3aHUX 3a npeay3eTe
paftbe NPUAMKOM npunpeme AOKYMeHTa 3a eNeKTPOHCKO YyBakbe y3 obaBesy yyBatba
[AHEBHUKA TOKOM LLeNor nepuosa YyBara JOKYMEHTA.

3. [lpunpema doKymeHmMa Koju je u3gopHO HACMAO y eneKMpPOHCKOM 06AUKy
Koju jecme no2o0aH 3a 4yysare

[ OKYMEHT KOjH je U3BOPHO HACTA0 Y eNIeKTPOHCKOM 061Ky
KOju jecTe noroAaaH 3a yyBare

Ynan 17

JOKYMEHTOM KOjM je M3BOPHO HACTao y eNeKTPOHCKOM 0B1IMKY Koju jecTe noroaaH 3a YyBakbe
CcmaTpajy ce CBM [AOKYMEHTU M3BOPHO HacTanu y eNeKkTpoHCKom obnuky, y dopmaty Koju jecte
nopobaH 3a Noy3aaHo yyBarbe eNEKTPOHCKUX AOKYMEHATA U CaApXKe KBaIMOUKOBAHU €N1EKTPOHCKU
NOTNWC LA KOje je NOTNUCAN0 AOKYMEHT.

dopmaTn JOKYMeHaTa Koju ce cmaTpajy noaobHMm 3a oyroTpajHo YyBakbe AOKYMeHaTa jecy
¢dopmatn nponucanm ypesbom Kojom ce ypehyjy yCnoBu 3a NpUnpemy OOKYMEHTa 3a noys3gaHo
€/IeKTPOHCKO YyBake U GopmaTUma AOKYMEeHaTa Koju cy Nnoao6HKM 3a AyroTpajHo YyBatbe.

[okymeHT 13 cTaBa 1. 0BOr Yi1aHa AOCTaB/ba Ce aAMUHUCTPATOPY €NIeKTPOHCKUX AOKYMEHaTa
pagu  KOHTpONie eNeKTPOHCKOr [AOKYMEeHTa, NpUAPYXMUBarba MeTanojaTtaka [OKYMEHTY W
npeaysnmarba Apyrux pagHu nponucaHMx 0BUM aKTOM.

YKONMKO aAMUHUCTPATOP eNeKTPOHCKMX AOKYMEeHaTa cMaTpa [a 3a [A0CTaB/beHW JOKYMEHT
Huje nponucaHa obasesa Noy3AaHOr eNeKTPOHCKOT YyBatba 3aTpaxkuhe 04 AeKaHa NMCaHU HANOT Kako
Aa noctynu. Hanor gexkaHa obaBesyje agMUHUCTPATOPA €1EKTPOHCKUX AOKYMeHarTa.
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MocTtynarbe ca AOKYMEHTOM KOjM je M3BOPHO HACTao Y eIeKTPOHCKOM 061uKy
KOjM jecTe noroaaH 3a YyyBare

YnaH 18
MNpunuMKom nNpunpeme AOKYMEHTA KOjU je M3BOPHO HAcTao Yy eNeKTPOHCKOM 00MuKy Koju je
norogaH 3a YyysBatbe afiMMHUCTPATOP ENEKTPOHCKUX AOKYMEHATa AyXKaH je aa:

1) BpwKW NpoBepy MHTErpuTeTa AOKYMeHTa v 0be3beam OYYBAHOCT MHTErpuTeTa AOKYMEHTa
TOKOM NpUNpeme 3a eNeKTPOHCKO YyBare 6e3 NnpumeHe KOHBEP3Wje;

2) eNneKTPOHCKOM JOKYMEHTY NPUAPYXM MeTanodaTtke, Koju uamehy octanor obyxsarajy:

(1) nopatke o dopmaTty eNeKTPOHCKOr AOKYMEHTa OAHOCHO AeNnoBa eNeKkTPOHCKOr
[OKYMEHTa,

(2) mopaTHe nofaTKe og 3Havaja 3a yTBphMBarbe ayTEHTUYHOCTH,

(3) maTym HacTaHKka OOKYMEHTA, YKO/IMKO je Mo3Har,

(4) nopaTke 0 NopeKkny AOKYMEHTA,

(5) noaatke koju ynyhyjy Ha npuMerbeHy Npoueaypy NpUNpeme, y CKAaay ca MHTEPHUM
npasuaMMa pyKkosaoua npunpeme,

(6) opyre nogaTtke npeasuheHe 0OBUM aKTOM;

3) obe3beau ga ce ponyHe cagpKaja, yHeTe 3abenexbe M nogauu o npeay3eTUm paarbama
4yBajy 0BOjEHO 04, U3BOPHOT AOKYMEHTA;

4) MHPOPMALMOHM CUCTEM KOjM NOAPIKaBa NPoOUEC NPUNpPemMe AOKYMEHTa 3a e/IeKTPOHCKO
uyBar-e popmumpa y enekTpoHCKOM 0bnuKy AHeBHUK cBUX aorahaja BesaHux 3a npegyseTe
pagke NpPUAMKOM npunpeme AOKYMEHTa 3a eNeKTPOHCKO uYyBatbe y3 obaeesdy udyBakba
OHEBHWKA TOKOM LEeIor Nnepmnoga YyBara AOKYMEHTA.

IV NOTBPAA BEPHOCTU U3BOPHOM AOKYMEHTY U TAYHHOCTU METANOOATAKA
MotephuBarbe BEPHOCTM M TAYHOCTU MeTanoAaTaka

Ynau 19

AOMWHUCTPATOP ENEKTPOHCKUX [OKyMeHaTa BpwwM notephuBatbe BEPHOCTUM M3BOPHOM
AOKYMEHTY M Ta4HOCTH MEeTanogartaka AOKYMEHTa Y eNeKTPOHCKOM 0B6MKy Koju ce yHocu y Hasy 3a
noy3aaHoO YyBarbe eIeKTPOHCKUX AOKYMeHaTa CBOjHM KBEI‘IM(bHHOBEHVIM ENNIEKTPOHCKMUM NOTNUCOM
UK KBaIMOUKOBAHUM €NIEKTPOHCKMM NMeyaTom.

MogaumM Koju ce MOTNMCYjy, OQHOCHO Ne4vaTupajy obyxBaTajy Kao LENuMHy UCKa3 O NOTBpPAM
BEPHOCTM [OKYMEHTa M TayHOCTM MeTanojaTaKka, CBe [JeNoBe [OOKyYMeHTa W NpuapyKeHe
MeTanoaaTke, a NOTNUCY OAHOCHO Neyaty NpUApyKyje ce KBanuPUKOBaHU eNEKTPOHCKN BPEMEHCKHM
HHr.

Ksanud)ukosann €/1IeKTPOHCKKU NOTNUC, OAHOCHO KBaJ’WI(bHKDBaHVI €/IEKTPOHCKHU neyar Mopajy
6uTH popmHpaHK y cKNaay ca NponucaHum CTaHaapAnuma.

MeTanogaum Koju ce NpuApPYXKYjY AOKYMEHTY

Ynau 20
ALMWHUCTPATOP ENeKTPOHCKMX AOKYMeHaTa npuapyxyje cnegehe nogatke 0 JOKYMEHTMMA
Koje yHOocH y Ba3y 3a noy3AaHo YyBarbe eNeKTPOHCKUX JOKYMeHaTa:
1) JeguHcTBeHa O03HaKa AOKYMEHTa — 03HaKa KOjy AoAesbyje cam codTBEp Yy KOjM ce yHoce
[OOKYMEHTH, KOja ce cactoju oa Ha3uBa PakynTeTa u peaHor 6poja yHeTor J0KYMEHTa;
2) bpoj npeameTa Koju oarosapa bpojy y KibU3M AOKYMeHaTa yHeTux y 6asy AoKymeHaTa 3a
Noy3AaHO eNeKTPOHCKO YyBatbe;
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3) Bpcra gokymeHTa (Hnp. yroBop, npecyaa, pewete, o4yka, CTaTyT, NPaBuaHUK U Ap.) v
KpaTakK onwuc;

4) Crsapanay, AOKYMEHTa, Mpu 4Yemy ce 3a ¢M3MYKO NIMLE O3Ha4vaBa: MMe M Mpesume,
npebusanuwre 1 JMEBI, a 3a npaBHO NMLE: NOCNOBHO UMe, CceauLuTe, MaTu4dHKU Bpoj, MKB,
opraHv3auMoHa jeAnHULA ako NocToju 1M oenawheHo AnUe Koje je y Mme npaBHor nuua
noTNMCano JOKYMEHT;

5) W3BopHH 0BNMK NOKYMEHT];

6) [lopekno poKkymeHTa, yume ce gaje uHdpopmaumja aa num je Darkyntet 4oOUO Taj AOKYMEHT
WK je JOKYMEHT HacTao Ha dakynTeTy;

7) [atym gurutanusaumje AOKyMeHTa (HacTaHKa AOKYMEHTA Yy eNeKTPOHCKOM 06auKy) u
noTNUCUBaHLA KBa/IMPUKOBAHMM €/1eKTPOHCKUM noTNMCOM/KBaNMGUKOBAHUM
E/1eKTPOHCKUM NneYvaTom;

8) [atym npuapyuBakba KBaNMPUKOBAHOT BPEMEHCKOT Kura (matym notephusarba
MHTerpuTeTa);

9) Bpoj KBaNMPUKOBAHOT ENEKTPOHCKOT cepTuduKaTa;

10) Mopatak 0 aAMWHWUCTPATOPY ENEKTPOHCKMX [OKYMEHaTa KOju je Aurutanusosao
DOKYMEHT;

11) Nopatak O NpUMerEeHOj NpoueaypH, O3HauYaBakeM fJa M je ped O npoueaypu
npeasuheHoj 3a AOKYMEHT KOju je M3BOPHO HAcTao y 0B/IMKY KOjU HMje eNnekTPOHCKH,
AOKYMEHTY KOjWU je M3BOPHO HACTao y enekTpoHCcKom obnuky anu Huje Buo norogaH 3a
yyBarbe WM AOKYMEHTY KOjU je M3BOPHO HAacTao Yy eneKkTPOHCKOM 0bnuMKy Koju jecte
norofaH 3a YyBare;

12) MopaTtak o popmaTy y KOMe ce JOKYMEHT UyBa;

13) TexHMukM nNojaumM O CPeacTBMMA KOjMMA je BplWEeHa AurMTanusaumja [OKYMEHTa,
Hasoherem nogartaka 0 pavyHapy, CKeHepy, a no noTpebu u Apyrum cpeacTBUMa;

14) UHdopmauumje o owTteherbuma cagpaja v Gopme OOKYMEHTE;

15) laTym apxuBUpakba;

16) Pok 3a 06HOBY MHTErPUTETA JOKYMEHTA;

17) HanomeHe 04 3Ha4aja 3a OKYMEHT, O4HOCHO HEroBY AUTUTaNU3aLMjY.

MNopaum 13 ctaa 1. OBOr YnaHa NpMAapPYKyjy Ce AOKYMEHTY KOju ce yHoce y 6a3y 3a noy3gaHo
yyBakbe e/IeKTPOHCKUX [AOKYMeHaTa TaKo LWTO Ce Aojaje jeAHa npasHa CTpaHa M Ha O] Ucnucyjy
HaBefeHW Nnojaum 4Mjy Ta4yHOCT noTBphyje agAMWMHWMCTPATOP ENeKTPOHCKUX [AOKYMeHaTa CBOjuUM
KBaNMPUKOBAHUM e/1IeKTPOHCKMM NOTNUCOM.

AAMUHUCTPATOP ENeKTPOHCKUX AOKymeHaTa notephyje BEPHOCT AOKYMEHTa M3BOPHOM M
Ta4yHOCT MeTanogaraka CBOjoM M3jaBOM O BEPHOCTU M TAYHOCTU MeTanogaTaka. Mckas ce gaje y popmum
13jaBe noTnucaHe KBanMPUKOBAHWM €/IEKTPOHCKMM MOTNMCOM Ha MPa3HOj CTPaHWU Koja Ce YHOCH
HaKOH CTpaHe ca meTanojauuma.

M3jaBa 0 NOTBPAM BEPHOCTH AOKYMEHTa M Ta4HOCTU MeTanoaaTaka rnacwm:

"AAMWHWUCTPATOP €NeKTPOHCKUX AOKYMEHATa CBOJUM KBAaNMPUKOBAHMM E1eKTPOHCKUM NOTAUCOM
notephyje Aa je 0Baj AUrMTANU30BAHWU LOKYMEHT BEPaH OPUIMHANHOM AOKYMEHTY KOjU Ce y Hemy
npuKasyje, Kao 1 Aa cy yHeTH MeTanoAaum 0 TOM AOKYMEHTY TauHu."

V EBUAEHUWUIA O NPEAY3ETUM PAAHKAMA Y MNOCTYNKY NPUMNPEME 3A NOY3OAHO
EJIEKTPOHCKO YYBAHE

DyxHoct PaKynTera aa BoAu eBUAEHLM]Y
Ynan 21

dakynTeT BOAM €BUAEHUMjY O Npeay3eTUM pagrama y NoCTynKy npunpeme 3a noysaaHo
€NEKTPOHCKO YyBakse.
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EBuaeHUMja ce BOAM Y KbM3M AOKYMEHaTa yHeTuX y Ba3y 3a noy3naHo eNeKkTPOHCKO YyBarbe
AOKYMeHaTa, Kojy BOAW agMUHUCTPATOP eNeKTPOHCKUX JOKYMeHaTa.

KrbMra goKkymeHaTa U apXMBCKA KibUra

YnaH 22

Krbura fokymeHaTa yHeTux y 6asy 3a noy3gaHo eNeKTPOHCKO YyBake AOKYMeHaTa CafpiKu
nopaTke 0: aAMUHUCTPATOPY eNEeKTPOHCKUX AOKYMEHATa; 1LY KOje je M3BPLUIMAO KOHTPONY BEPHOCTH
[OKYMEHTA, aKO je TaKBO /IMLEe MMEHOBAHO, M APYTUM MLMMA Koja cy npeay3numana oapeheHe paare
y NOCTYNKy npunpeme AOKYMEHTA 3a NOy3/AaHO eNeKTPOHCKO YyBabe; JaTyMmy, BpeMeHy M MecTy
npeay3eTux pajru; NoAaTKE 0 AOKYMEHTY Ha KOjU Ce patba OOHOCWNA; BPCTY pajme; CTaTtycy
npeameTa yHolewa AOKymeHTa y 6a3y, n To: popmupan; y obpaau; npekuHyT; obyctas/beH; ogbayeH;
peuyeH U apxuBMUpaH; CTaTyCcy AOKYMEHTa KOju je yHeT y Ba3ly 3a noy3faHo uyBarbe eNeKTPOHCKUX
[OKYMEeHaTa, M To: NOTNUCaH 0AHOCHO NeYaTUpaH; NOTNUCAH U NeYaTupaH; HagorpaheH/obHOBwEH;
YHULITEH; Npesart jaBHOM apXvBy.

AAMWHWUCTPATOP ENEKTPOHCKUX OOKYMEHATa AYKaH je Aa NoAaTKe O YHETUM e/IeKTPOHCKUM
OOKYyMeHTMMa y Ba3y 3a Nnoy3aaHo YyBatbe eNeKTPOHCKMX AOKYMEHATa YHeCce U y apXMBCKY KMy Koja
ce BOAM Y eNeKTPOHCKOM 0BNuKy.

MpuMAnKoM yHOWwekra noAataka u3 cTaea 1. 0BOr UnaHa He CMejy ce Npeay3vmMaTth pagtbe Koje
Cy NPOTMBHE 3aKOHY KOjuM ce ypefyje 3awTuTa nogartaka o IMYHOCTH.

\" 3ALUTUTA NOCNOBHE TAJHE
JAyXHOCT yyBatba NOCNOBHE TajHe

Ynau 23

ALMUHUCTPATOP ENEeKTPOHCKMX AOKYMeHaTa, aAMMHUCTPATOp CUCTEMA, KOHTPoaop
€/IeKTPOHCKUX [0KYMEHaTa, Kao M Auua Koja Aobwujy npuctyn pagu npernefarba e1eKTPOHCKUX
AoKymeHaTa y 6a3u 3a noy3gaHo YyyBarbe eNIeKTPOHCKUX JOKyMeHaTa Ay»KHa Cy Aa YyBajy NoCnoBHY
TajHY KOjy ca3Hajy npernefom fOKyMeHaTa ca Kojuma noctynajy, 0AHOCHO Koje nperneaajy.

LJOKYMEHTMMa KOjU cagpie MNOCNOBHY TajHy, OOQHOCHO NpuBUAeroBaHe WHbopmauuje
cMaTpajy ce CBM AOKYMEHTM 3a Koje je To npeaBuheHO NPONMCOM, aKTOM HaA/IeXHOr OpraHa
dakynteta UM je Hanorom gekaHa ogpeheHo ga ce y 6a3y JOKyMeHaTa YHECy Kao JOKYMEHTH ca
NOCNOBHOM TajHOM, O4HOCHO NPUBUAErOBaHUM MHDOPMaLMjama.

Nnuya 13 crasa 1. 0BOr YnaHa AyXHa Cy U Aa YyBajy Kao TajHy npuBunerosaHe nHopmaumje
A0 KOjuUx Cy AowWna y CBOM pagy.

OpaBatbe NOCNOBHE TajHE UK NPUBUNETOBAaHMX MHGOPMaUUja HeoBnalwheHoOM KLY CMaTpa
Ce TeXXOM NOoBPeAOM PaaHUX AYKHOCTH.

[OKYMEHTH KOjW cagprke NOCNOBHY TajHY MM NpuBuaeroBaHe uHpopmauuje mopajy 6utn
3awTtuheHn gogatHom wudpom Koja omoryhaBa oTBaparbe CamMo /IMUMMA KOjUMa je A03BOJbEH
npuctyn. OBa wudpa Tpaje HajayKe NeT MUHYTa 3a NOroBarbe Ha cuctem U omoryhaea nperneg
OOKYMeHTa y Tpajatby o4 30 MuHyTa 6e3 MoryhHOCTM KonMparba UK WTamnakea, a Nno Hanory AeKaHa
oBy wudpy mory nobuTH camo NMLUA Koja ce cMmaTpajy oBnawheHMm NUUMMa 33 NPUCTYN TaKBUM
uHpopmaumjama. Wudpa 3a npuctyn ogpeheHom AOKYMEHTY reHepuLLe ce eNeKTPOHCKM U A0CTaB/ba
Ha Mejn aMua Kome je aekaH ogobpuo uspasarbe wudpe. NeHepucakbem U AoCTaB/batbeM Wndpe
ynpae/ba agMUHUCTPATOP CUCTEMA.

O pocrasmarby WKUdpe BoAU Ce eBUAEHUM|A ca NoJaunMa 0 NULY KOMe je AOCTaB/beHa M
BpeMeHy NpUCTynaka JOKYMEHTY.
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M3jaBa 0 yyBatby NOC/NIOBHE TajHe

Ynau 24

Nvua n3 ynana 23. ctas 1. osor MpaBuAHKKA AyXKHA CY Aa npe OTNOYMtbakba ca pagom Ha
nocA0BMMA NOY3[aHOr YyBakba eNeKTPOHCKUX AOKyMeHaTa, OAHOCHO npernefakbe enekTPOHCKUX
AOKyMeHaTa, noTnuwy wu3jaBy Kojom ce obase3yjy ga he TpajHO 4yBaTUM NOCAOBHY TajHY M
npusuneroeaHe uHpopmaumje A0 Kojux aohy y pagy ca AOKyMeHTMMa, Kao u aa he HagokHaauTH
wrety ®akyntety, OAHOCHO 3anocneHuMma Ha DdakynteTy, Koja HacTaHe 360r opfasarba OBMX
nHdopmaymja HeosnawheHUm nuUMMa.

MoTnucueare M3jaBe M3 cTaBa 1. OBOr 4YjaHa YC/NOB je 3a MMEHOBatbe Ha MoCnoBe
aAMUHUCTPAaToOpa EeneKTPOHCKMX [AOKyMeHaTa, OAHOCHO aAMMHWMCTpaTOpa CUCTEMA OAHOCHO
omoryhagara yBUAA Y AOKYMEHT.

Vil YBUL Y OOKYMEHTE KOJU CE HAJTASE Y BA3U 3A NOY3AHO YYBAHE
ENEKTPOHCKUX AOKYMEHATA

JaBHO AOCTYNHU AOKYMEHTH

Ynau 25
Opnykom pekaHa ogpehyje ce kKoju he pokymeHTM M3 6ase 3a MNOy3gaHO YyBarbe
€NEeKTPOHCKUX AOKYMeHaTa BUTK yurHEHU JaBHO JOCTYNHUM NPEKO UHTEPHET cTpaHe PakynteTa unu
Ha ApPYry Ha4yuH.

JoKymeHTU AO0CTYNHU HA 3axXTes

YnaH 26

CBaKo nLEe MOXe TPaXKMTH Aa My Ce J0CTaBu AOKYMEHT Koju ce Hanasu y 6a3um 3a noysgaHo
uyBarbe e/IeKTPOHCKUX AlOKYMeHaTa a He Hanase ce mel)y jaBHO AOCTYMHUM JOKYMEHTHMMA, OCMM aKo
je pe4y o AOKYMEHTMMA KOju Cy O3HAYeHW Kao [AOKYMEHTU KOjU CafpiKe MNOC/NOBHY TajHy WM
npusuneroaHe UHGopmMaumje, KOju ce Mory A0CTaBUTH Camo MUMMa Koja cy osnawheHa 3a npucryn
TakBUM JOKYMEHTMMA O4HOCHO MHpOpMaLmjama.

JekaH moxe nponucatv obasesy nnahara HakHaAe 3a AOCTaB/bakbe AOKYMeHaTa OCMM aKo
je pey 0 noKyMeHTMMa 3a Koje nocToju obaBesa focTaB/batba Y CKAaAy ca 3aKOHOM Kojum ce ypehyje
cnobogaH npuctyn uHpopmaumjama of jaBHOr 3Hauyaja WMAM [OCTaB/batbe AOKYMEHTA TPaMu
3anocnenn Ha PakynTeTy, OAHOCHO YnaH opraHa Pakyntera uaun AnLe Koje yYMHU BEPOBATHUM CBOj
npasHW MHTepec Aa Aobuje Taj AOKYMEHT.

JocTaB/batbe gOKymeHTa BpwK ce y poky og 15 paHa op pgaHa npujema 3axTeea, y
e/IeKTPOHCKOM 061MKY NyTem eNeKTPOHCKe NOLWTe, a U3y3eTHO Y NanupHOM 06AMKY ako nogHoCKUAaL,
3axTeBa y4MHU BEPOBATHMM 3 Huje Y MOoryhHOCTK 4@ NPUMKM JOKYMEHT NYyTEM eN1eKTPOHCKE NoLuTe.

[ocraBbarbe AOKYMEHTa BPLUM aAMUHUCTPATOP eNeKTPOHCKOT AOKYMEHTA.

[ocraB/barbe AOKYMEHTA KOjU CafpXKu NOCNOBHY TajHY
WK npusBunerosaHe nHpopmauymje

Ynau 27
JocraB/batbe AOKYMEHTa KOjU CafpXKu NOCNOBHY TajHY AKX NpUBUNErosaHe MHbopmauuje ce
BPLUKM CaMO IMUMMA KOja MMajy NpaBo [a ca3Hajy MHbopmaumje cagpiKaHe y JOKYMEHTY.
M3y3eTHO, Ha ocHoBY 006petba AeKaHa, ULy Koje TpaXu YBUA Y OKYMEHT u3 ctasa 1. osor
unaHa a He cnaga y Kpyr AMua Koja Mmajy npaso Ha yBUA Y AOKYMEHT, Moxe ce omoryhuTu yeug y

»
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[LOKYMEHT UK Ae/I0Be J0KyMEHTa y npoctopujama dPakynteTa, 6e3 moryhHOCTM KONMparba, CMKaka
ucn.

O pocTaB/bakby [AOKYMeHTa, 04o0bperby NpucTyna M MpucTyny BoAM ce eBWMAeHUMja ca
noAauMma o ALy KOME je JOKYMEHT [J0CTaB/beH, OAHOCHO oMoryheH yBUz y AOKYMEHT, BPEMEHY
YBUAA U AeNy AOKYMEHTa KOjU MY je CTaB/beH Ha yBu/,

Vill MPUTOBOPU HA BEPHOCT U CAAPWUHY AOKYMEHATA
Osnawhere 3a nogHowerwe NpUroeopa

YnaH 28
CBako nuue MoXe noaHeTu NPUroBop Ha BEPHOCT e/1eKTPOHCKOT AOKYMeHTa WM3BOPHOM
OOKYMEHTY.
Mpurosop ce nogHocu PakynteTy.

McnuTuBarbe 0CHOBAHOCTM NPUrosopa

YnaH 29

OcHOBaHOCT NpUroBopa UCNUTYje NuLe AU KOMUCK)a Kojy oapeau aekad Pakynrera.

AKO ce NpuroBop NOKaMe Kao ocHOBaH, gekaH Pakyntera v3fgaje HaANOr 33 OTKNatbaHe
Tpelike, YKO/IMKO CEe OHa MOXE OTK/NIOHWTWU, a Hanor u3Bplasa agMWUHWUCTPATOP ENeKTPOHCKUX
OOKyMeHarTa.

AQMMWHUCTPATOP eNeKTPOHCKUX AOKyMeHaTa osnawheH je Aa No CONCTBEHO] MHULMjAaTUBU
yTBphyje 1 oTKkNara rpeLuke y eNIeKTPOHCKUM JOKYMEHTMMaA y 6a3u Ha HaunH npeasrheH OBUM aKTOM,
a 0 TOMe je AyXaH fa CavyuMHM M3BewTaj M AOoCTaBM ra gekaHy Pakyntera, Hajmarbe jeHOM Y TpH
MeceLa YKONMKO je y TOM nepuoay 6uno oTknatbarba rpewwaka no ConcTBeHo0j MHULUjAaTUBHK.

M3BewTaj cagpxu noaaTke 0 AOKYMEHTY Y KOME je YOUeHa M OTKIOHEeHa rpeLlka, Kao M onuc
rPeLlKe U HA4YWH Ha KOjM je OTKNOHEeHa.

IX NOCTYNAKE Y CNYYAJY MHUUOEHTA
UHumaeHTH

Ynau 30
MHuMaeHTOM ce CmaTpa CBakO HapylaBarbe CUCTeMa MNOoy3AaHOr YyBaka eNeKTPOHCKUX
[okymeHaTta, 6e3 063upa Ha To ga nm je pey o ¢usamukum owTteherwmma onpeme uau ypehaja,
HeoBnawheHoM NPUCTYNy WAM M3MEHM AOKYMEHATa MM nojataka o wuma, owTehewy 6ase
nogartaka, Kpahu uav 6uno KoM Apyrom yTMuajy Ha CUCTEeM MOY3[4aHOr YyBarba ENEKTPOHCKMX
[OKYMEHATA KOju ra yrpoxasa unu oHemoryhaea Heros pag,

ObaBe3a obaseluTasarba
Ynan 31
CBaKo n1ue Koje je No OCHOBY pagHOr O4HOCA MM HEKOT APYror NpaBHOT 04HOCA aHraXoBaHo

of ctpaHe ®akynteta AyxHO je aa 6e3 ognararba M3BeCTM fAekaHa DakynTeta O youeHUM
MHUMAEHTUMA, @ HAPOYMTO AAMUHUCTPATOP ENIEKTPOHCKUX IOKYMEHATa U afiMMHUCTPATOP CUCTEMA.
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Npeay3vmarbe Mepa pagu oTKNakarba nocneAvua HunaeHTa

Ynau 32

[lekaH je AyskaH 4a oamax no npujemy obasewwTerba 0 MHUWAEHTY npeaysme ogrosapajyhe
Mepe paju CnpeyaBara HacTynatba HOBMX MOCNeMua M OTKNakbatba nocneavua Koje cy Beh
HacTynune.

CBa NKULA Koja paje Ha Noy3AaHOM UyBatby €NeKTPOHCKMX AOKYMEeHaTa AyXHa Cy A3 oAmax
NPEeKuUHy paj, Ha uyBarby €NEKTPOHCKMX JOKYMeHaTa, UCK/by4e payyHape Koje KopucTe 3a Te nocnose
M 4Yekajy Ha MHCTpyKUMje 3a pgasbe nocrtynarbe. AKOo npupoja MHUWAEHTa 3axTesa Apyraduje
nocTynarbe, NMLia M3 OBOT CTaBa Ay)KHa Cy Aa npeaysmy oarosapajyhe mepe y uu/by cnpedasatba
HacTynarba HOBE LUTETE W/ YrpOXKaBatba paja cucrema.

HakoH yTephuBarba NocieauuUa MHLUMAEHTA, IeKaH 04ny4dyje 0 npeay3sumarsy oarosapajyhux
Mepa 3a OTKNakbakbe nocneanua.

UHdopmauuje o pusmumuma u cnaboctuma cuctema

YnaH 33
CBako nvue moxe obasecTuT gekaHa PakynTera O YOUEHUM PU3MUUMA U cnaboctuma
CUCTEMa NOY3AaHOr YyBatba €NEeKTPOHCKMX AOKYMEHaTa M Mpe Hero WTo Hactyne nocneavue,
OAHOCHO MHLMAEHTHE CUTyaluje.
[ekan QakynTeta je gywaH ga no npujemy mHdopmauuje u3 ctaga 1. 0BOr YnaHa mcnuta
OCHOBaHOCT obaBewTera M, aKo Ce MOoKaXe [a je yno3operbe OCHOBAHO, HAaNOXW npeaysnmatbe
oarosapajyhux mepa.

X HAAO30P U KOHTPOJA

Opranu3sauuja Hagsopa

Ynax 34

[Jexan ®akynteta oapehyje HaunH Bpluera Ha30pa HaA NPUMEHOM OBOT aKTa.

YKOMUKO AeKaH He oapeau apyrauvje, osnawheH je Aa cam BpLIM HaA3o0p.

Y Bplety Mepa Haa3opa aekaH Pakynteta je osnawheH Aa oapean mepe 3a O4yBatbe
WHTErpuTeTa CUCTEMA, CMatbetbe PU3nKa, 3ameHy ypehaja n onpeme, nobosbwarbe cuctema u Apyre
mepe Kojuma ce obesbefyje usspliere ¢yHKUMja CMCTEMA 33 NOY3AaHO 4YyBatbe ENEKTPOHCKWX
[IOKyMeHaTa M Heroso yHanpehere.

KoHTpona yHowewa foKyMeHaTa

YnaH 35
[Jekan ®akynTeTa MoXKe UMeHOBaTH e Koje he BPLWKUTK KOHTPONY YHOWeHa AOKYMeHaTa y
6a3y 3a NOY34aHO YyBatbe eNIeKTPOHCKUX AOKYMEHATa — KOHTPO/IOP eNeKTPOHCKNX AOKYMEHaTa.
KOHTPONOp eNeKTPOHCKUX [AOKyMeHaTa BpLIM KOHTPONY YHOWeHa [AOKYMeHaTta y 6a3y,
NPUAWUKOM YHOLWEHA WAKW HAKOH YHOLWEHa M CBOjUM KBAaMPUKOBAHUM €1eKTPOHCKUM NoTNUCOM
notephyje Ha AOKYMEHTY Aa je U3BPLUIMO KOHTPONY.
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Xl 3ABPWHE OOPEABE
Ycnocras/bakbe cucTema noys3faHor YyBara e/1eKTPOHCKUX AoKYyMeHaTa

YnaH 36
[ekan dakynTteTa je Ay»KaH Aa npegysme notpebHe mepe M pagre y Uu/by YCnocTaB/bakba
cUcTema noysaaHor 4YyBarba E€/1eKTPOHCKUX AOKYMeHaTa Tako fAa CUCTeM OTMNOYHe ca pajom y
NPONUCaHOM POKY.

M3meHe u cTynarbe Ha cHary

Ynan 37
M3meHe u ponyHe osor [pasunHuMka Bpwe ce Mo MOCTYNKY MPONMCaHOM 33 HEroso
AOHOLWeHe.
Osaj MNpaBuAHUK CTyNa Ha cHary oCMOr AaHa o4, AaHa o6jae/bMBakba Ha MHTEPHET CTPaHULM
dakynteTa.

¢'AKW'ITET YMETHOCTH Y HULLY
4 CABET

op Anexcuh npeacesHUK

MpasunHuK je 0djaB/beH Ha MHTEPHET CTPaHULM ¢akynTeTé\p‘,'a'ﬁa: '28:.:I¢e6pyapa 2024. ropguHe.
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