
 
 
 
 
 

 

Р е п у б л и к а  С р б и ј а 
УНИВЕРЗИТЕТ У НИШУ 
ФАКУЛТЕТ УМЕТНОСТИ У НИШУ 
Кнегиње Љубице број 10 
Набавка: Н 20/2025 

 
 

О Б Р А З А Ц  П О Н У Д Е 

 
КАНЦЕЛАРИЈСКИ МАТЕРИЈАЛ 

 

Подаци о понуђачу 

 

Назив понуђача: 

 

 

Адреса понуђача: 

 

 

Матични број понуђача: 

 

Порески идентификациони 

број понуђача (ПИБ): 

 

Име и презиме одговорног 

лица за потписивање 

уговора: 

 

Име и презиме особе за 

контакт: 

 

Електронска адреса 

понуђача (e-mail): 

 

 

Телефон понуђача: 

 

Текући рачун понуђача и 

назив банке: 

 



 
 
 
 
 

 

 На основу Позива Факултета уметности у Нишу број 2095 од 7. новембра 2025. године за достављање понуде за 

набавку Канцеларијског материјала за потребе Факултета уметности у Нишу, доставља се следећа 

 

 

П О Н У Д А 

број________________од_________2025. године 

 

Редни 

број 

Врста добара Додатни опис Јединица 

мере 

Јединична 

цена без ПДВ-а 

Јединична 

цена са ПДВ-ом 

1. 

Хемијске оловке 

Хемијска оловка са плавом мином AIHAO 567 (0,7мм) 

 или одговарајућа 
комад   

2. Хемијска оловка са црвеном мином AIHAO 567 

(0,7мм) 

 или одговарајућа 

комад  
 

3. 

 

 

 
Хемијска оловка са плавом мином метал VINSON zero  

 или одговарајућа 
комад  

 

4. 
Графитне оловке  

Графитна  оловка, марке STAEDTLER – или 

одговарајуће HB, са гумицом за брисање 
комад   

5. 
 

 

Техничка оловка AIHAO AH-904 (0,5мм) или 

одговарајућа 

 

комад 
 

 

 

6. 

 

Резачи за оловке 
 

Резач за графитну оловку (метални) 
комад  

 

7. Средство за 

корекцију 

грешака у тексту 

Коректор трака белило, мат бела, дужина 5м за 

покривање једног реда текста 
комад  

 

8. 

Муниција за  

хефтање 

 

Оригинална муниција за хефталицу Delta 24/6 или 

одговарајућа, паковање од 1000 ком. 

паковање  
 

9.  

Муниција за металну стону хефталицу 23/6-23/13 
паковање   

10. Гумице за 

брисање 
Гумице за брисање, „STAEDTLER“ или одговарајућа комад   



 
 
 
 
 

 

11. 

Коверте 

Коверат Б5 самолепљиви (250x176) бели комад   

12. Коверат A4 самолепљиви (230x330) бели комад   

13. Коверат са ваздушним мехурићима А4 (270х370) комад   

14. Коверат самолепљиви (125х175) плави  комад   

15. Коверат самолепљиви (110х230) бели комад   

16. Производи са 

мастилом 
Мастило за печате, плаво, боца од 20мл комад   

17. 

 
Индиго папир 

Индиго машински формат А4, 100 листова, боја: 

плава, паковање од 100 листова 
паковање  

 

18. Маркери и гел 

оловке   
ЦД маркер перманент, алкохолни, округли врх, црни  комад   

19. 
 

 Mаркер за текст провидни-сигнир, 5.0, коси врх, 

(разних боја), „STABILO“, „STAEDTLER“ или 

одговарајући 

комад  
 

20. 

 

Гел оловка  – crna 

JnManan Miwi Get 0,5 или одговарајућа 
комад  

 

21. Гел оловка  – црвена 

JnManan Miwi Get 0,5 или одговарајућа 
комад  

 

22. Гел оловка  – плава 

JnManan Miwi Get 0,5 или одговарајућа 
комад   

23. 
Хартија за 

штампање 

Хартија за штампање и копирање - А4 формат, 80 гр. 

- РИС  (500 листова) Fabriano или одговарајући 
рис   

24. Табулир бланко (бели) 240х12 (1+0) 

1800 преклопа 
кутија   

 

25. 
 

 

Налог за пренос у табулиру (Образац број 3) 1+0  
кутија  

 

26. Траке и ваљци за 

калкулаторе  

Адинг ролна ширине 57 мм 1+0  

(паковање од 10 комада) 
паковање   

 

27. 
 

 

Трака за калкулатор 
комад  

 

    28. Лепљива трака, 

лепак 
Селотејп провидни, ширине 15 мм 1/10 комад   

    29.  
 

Селотејп провидни, ширине 48 мм  

 
комад  

 

    30. 
 

Лепак за хартију - течни, провидан, 20 гр Еко ОХО 

или одговарајући  
комад   



 
 
 
 
 

 

    31. 

Папир за 

белешке 

Самолепљиви папирни листићи за поруке, димензије 

75*75мм (100 листића у паковању) 
паковање   

    32. Папирни листићи за поруке, димензије 90*90мм, у 

више боја (450 листића у паковању) 
паковање  

 

    33. Самолепљиви блок стрелица (обележивач страна), 

димензије 12мм х 50мм, ПВЦ, самолепљиви у 5 боја, 

5 х 25 листова 

паковање  
 

    34. Држач блок 

коцке мрежасти  

Мрежасти држач папирића/блока за поруке са 

отвором напред, димензије 95х95х80 (ŠxDxV) 
комад  

 

    35. Маказе за папир 

–21цм 
Маказе за папир – Alco 21 rostfrei или одговарајуће  комад   

    36. 

Хефталица 

Хефталица Delta super 24/6  или одговарајућа  

(већа) 
комад  

 

    37. Хефталица Delta super мини 24/6  или одговарајућа 

(мала) 
комад  

 

    38. Спајалице за 

хартију 
Спајалице, металне, 50мм, паковање од 50 комада   паковање   

    39. 
 

Спајалице, металне, 33мм, паковање од 100 комада  

  
паковање   

    40. 
Лењир 

Лењир од квалитетне пластике, прозиран, димензије 

30 цм 
комад 

   
 

41. Регистратори са 

механизмом за 

хартију 

Регистратор картонски, са механизмом за хартију,  са 

кутијом за архивирање - А4 формат (ширине 5цм) 

тегет боје 

комад   

42. Пословни 

обрасци 

Персонални досије запосленог са 5 или више 

одељака/ фасцикли за одлагање докумената у вези са 

заснивањем и остваривањем права из радног односа, 

тврди повез, формат Б4  

комад   
  

     

    43.  

Деловодник Б4, 200 листова, димензије 35х25, 

прошивен по средини, корица од лепенке 1,6 

дебљине, обложена хампластом, 90 гр папир 

комад  
 

    44.  Интерна доставна књига о кретању списа комад   

    45.  Књига примљене поште на личност комад   

    46.  Књига улазних фактура комад   

    47. 
 

Налог за службено путовање у блоку, А5/100 листова 

Образац (ХС формулар) 
блок   



 
 
 
 
 

 

48. Фасцикле Фасцикла – картонска, бела, А4 формат комад   

49. 
 

Фасцикла ПВЦ са механизмом, А4 формат са две 

рупе и шетајућим механизмом, предња фолија 

провдна, задња у црној боји   

комад   

 

50. ПВЦ фолије 

Провидна заштитна фолија за одлагање и архивирање 

документа, дебља, минимум 80 микрона, формат А4+ 

(паковање од 100 комада) 

паковање  
 

    51. Папирне кесе Папирна кеса мат, једнобојна, димензија 14х8х30 комад   

    52.  Папирна кеса мат, једнобојна, димензија 24х9х37 комад   

    53. 
Свеска 

Свеска А4 формат од 100 листова са квадратном 

штампом, тврди повез, једнобојна   
комад   

    54. 
 

Свеска Б5 формат од 100 листова са квадратном 

штампом, тврди повез, једнобојна   
комад   

    55. 
 

Свеска Б5 формат од 120 листова са квадратном 

штампом, спиралним повезом и тврдим корицама, 

једнобојна   

комад  
 

   

    56. Скалпел 

Скалпел профи са 5 ножица, дужина скалпела 154 мм, 

ојачано метално кућиште, гумираног прихвата, 

неломљива челична сечива, шаржер са 5 комада 

челичних сечива, могућност измене сечива 

комад  

 

    57. USB fleš 

memorija 128 GB 

Kingston USB 128 GB 

DT Exodia M 3.2 или одговарајућа 
комад   

    58. USB fleš 

memorija 256 GB 

Kingston USB 256 GB 

DT Exodia M 3.2 или одговарајућа 
комад   

    59. Тонер за Xerox 

Workcentre 3025 
Laser Toner Cartridge TX3020/3025 или одговарајући комад   

    60. Тонер за Epson 

LX 350 

Ribon za Epson LX350 

RR-EP LX350 или одговарајући 
комад   

 

                                                  УКУПНА ЈЕДИНИЧНА ЦЕНА БЕЗ ПДВ-а 

 

 

 

                                                                                                                       ПДВ 
 

 

                                                 УКУПНА ЈЕДИНИЧНА ЦЕНА СА ПДВ-ом 
 

 



 
 
 
 
 

 

 

Рок испоруке: 

 

                  дана од дана дана од дана пријема позива за испоруку (не дуже од 

3 (три) дана)         

    

 

Место испоруке: 

 

Факултет уметности у Нишу, Улица кнегиње Љубице  број 10, 18105 Ниш 
    

 

Рок и начин плаћања: 

 

У року од              дана од дана уредне регистрације електронске фактуре у 

Систему електронских фактура, преносом на текући рачун      

    

    

Процењена вредност набавке 

Процењена вредност набавке је 350.000,00 динара без ПДВ-а.  

Процењена вредност набавке која је садржана у Одлуци о спровођењу поступка набавке је вредност на коју ће бити 

закључен уговор о набавци, док вредност из понуде представља објективни основ за примену елемента критеријума 

најнижа укупна јединична цена без пореза на додату вредност и служи за упоређивање понуда по том основу. 

Уговор о набавци Канцеларијског материјала биће реализован највише до процењене вредности предметне набавке, 

односно до износа од 350.000,00 динара без ПДВ-а.  

Наручилац задржава право да не реализује уговор до највише вредности, односно до 350.000,00 динара без ПДВ-а. 

Добављач нема право да од Наручиоца захтева реализацију уговора до највише вредности. 

   

Критеријум за доделу уговора 

Одлука о додели уговора о набавци Канцеларијског материјала биће донета применом  критеријума најнижа укупна 

јединична цена без ПДВ-а. 
 
Резервни критеријуми и примена жреба 
Уколико након извршеног рангирања две или више понуда имају једнаку, а уједно и најнижу укупну јединичну цену 
без пореза на додату вредност, уговор ће бити додељен понуђачу који је понудио краћи рок испоруке, а ако и тада 
више понуда буде идентично, уговор ће бити додељен понуђачу који је понудио дужи рок плаћања. Уколико и тада 
није могуће извршити избор понуде, Наручилац ће уговор доделити понуђачу који буде извучен путем жреба.  
 
Квалитет и гаранција квалитета 
Сва понуђена добра морају бити специфицираног квалитета и морају испуњавати захтеве Наручиоца у погледу 
тражених карактеристика.  



 
 
 
 
 

 

 

Рок испоруке добара  

Рок испоруке добара не може да буде дужи од 3 (три) дана од дана пријема позива за испоруку. 

 

Место испоруке добара   
Место испоруке добара је адреса Наручиоца: Факултет уметности у Нишу, Улица кнегиње Љубице број 10, 18105 

Ниш 

 

Контрола квалитета 
Наручилац је овлашћен да изврши контролу квалитета испоручених добара у складу са прихваћеном понудом 

Понуђача. 

Уколико испоручена добра не одговарају траженим карактеристикама, односно карактеристикама датим у 

прихваћеној Понуди, Добављач је у обавези да исте замени одговарајућим добрима, тј. добрима која су захтевана, у 

року који није дужи од 2 (два) дана. 

 

Напомена  

Понуда се доставља на Обрасцу понуде.  

Образац понуде понуђач мора да попуни, овери печатом и потпише, чиме потврђује да су тачни подаци који су у 

Обрасцу понуде наведени.  

Уколико дође до исправке у подацима, понуђач је дужан да исте овери и потпише од стране овлашћеног лица.  

 Уколико укупна јединична цена не проистиче из цена по јединици мере, Наручилац ће цене по јединици мере узети као тачне. 
 

 

Достављањем Понуде понуђач је сагласан са горе наведеним условима. 
 

 

 

                 Датум 

                                                                              Понуђач 

    2025. године                  М.П.                                                      

                                                       (потпис овлашћеног лица) 
 


