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СПЕЦИФИКАЦИЈА ПРЕДМЕТА НАБАВКЕ 

 

Програмски пакет за аутоматизацију  

канцеларијског пословања 

 

Програмски пакет мора да омогући следеће: 

 Брз и једноставан унос докумената у књиге докумената 

 Крерање и вођење Деловодне књиге, Књиге одлука 

 Вођење Архивске књиге 

 Опцију „Обавезно читање документа“ 

 Оптимизацију процеса рада кроз дигитализацију пословања 

 Обавештења о постојећим обавезама и роковима 

 Обавештења о роковима и обавезама у вези са унетим документима 

 Филтрирање документације кроз ефикасну претрагу 

 Размену и администрацију докумената 

 Привилегију приступа свим запосленима 

 Заштиту података кроз приступ документима само овлашћеним лицима 

 Слање битних докумената запосленима који нису корисници програмског 

пакета 

 Додавање докумената са телефона путем Андроид и ИОС апликације 

 Ручно креирање фактуре уз аутоматску израду XML верзије, по утврђеном 

стандарду од стране законодавца и слање у Систем електронских фактура 

(СЕФ) 

 Учитавање додатних докумената уз фактуру (пропратна документација) 

 Креирање књижног одобрења и сторно са позивом на фактуру 

 Опцију интегрисања са Системом електронских фактура (СЕФ) 

 Обавезно регистровање докумената и на ЦРФ  

 Јасно видљиву повратну информацију – статус од СЕФ-а о регистровању 

фактуре, књижног одобрења/задужења као и давање сагласности на исте 

 Унос и синхоринизацију са СЕФ-ом појединачне и збирне евиденције ПДВ-а 

 Заштита података у складу са важећим стандардима и прописима  

 Креирање корисника са применом организационе шеме 

 Поделу засебних права сваког од корисника 

 Персонализоване процедуре одобравања улазних и излазних фактура 

 Дефинисање тока одобравања фактура 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

 Онлајн проверу фирми са уносом ПИБ броја (аутоматско преузимање 

података) 

 Адресар добављача 

 Предефинисане шаблоне (адресар, меморандуми) за брзо попуњавање 

фактура 

 Обуку и додатну обуку 

 Корисничку и телефонску/online подршку 

 

 

 

Понуђач је дужан да потписану Спецификацију предмета набавке достави 

заједно са Обрасцем понуде. 

 

  

 
         Датум            Понуђач 

 

  2026. године                    

          (потпис овлашћеног лица) 

 


